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UTMUTATO AZ OTDK DOLGOZAT ELKESZITESEHEZ

1. Altalanos elirasok

Az OTDK-dolgozat terjedelme a formai kdvetelményeket figyelembe véve minimum 25,
maximum 80 oldal lehet, ami a Bevezetés elsd oldalatol az Osszefoglalds utolsé oldalaig
értendo.

Azok a palyamunkdk, amelyek nem érik el a meghatdrozott minimalis terjedelmet vagy
hosszabbak a meghatarozott maximalis oldalszamnal, automatikusan kizaréasra kertilnek.

2. Formai kovetelmények

A dolgozatot szamitogépen, szovegszerkesztd alkalmazasaval kell elkésziteni, Times New
Roman betlitipussal, 12-es betlinagysaggal, 1,5-es sorkozzel. Kérjiik a dolgozat szerzdit, hogy
a kézirat lezarasanak idopontjat hatirozzak meg év, honap, nap pontos megjeldlésével,
ezzel 1s segitve a korrekt biralat 1étrejottét.

Kiilso borito

A kiils6 boriton kozépen, a felsé harmadban szerepeljen az ,,OTDK-dolgozat" elnevezés 24-es
betlinagysaggal. A szerzo neve, a konzulens és a kiildé intézmény nem szerepelhet sem a
cimlapon, sem a dolgozat tovabbi részeiben! A kiilsd boritdé aljan kozépen a 2015-0s
¢vszam (a konferencia évszama) szerepeljen szintén 24-es betiinagysaggal. A kiilsé boritohoz
sablon letdlthetd a rendezd intézmény honlapjan.

Belsé borito

A belsd boriton kérjiik feltiintetni a dolgozat cimét 14-es betlinagysdggal, magyar és angol
nyelven, valamint a lap aljan a kézirat lezarasanak idépontjat az alabbi modon: pl. Kézirat
lezarasa: 2014. oktober 10. A belsd boritohoz sablon letolthetd a rendezd intézmény
honlapjan.

3. A dolgozat felépitése

- Kiils6 borito

- Belso borito

- Tartalomjegyzék

- Tablazatok jegyzéke
- Abrajegyzék

- Bevezetés

- Fejezetek

- Osszefoglalas

- Irodalomjegyzék

- Mellékletek
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Az oldalszdmozas a Bevezetéssel, 1. oldalszammal kezdddik. Az oldalszam a lap aljara
kozépre keriiljon. A margd minden oldalon 2,50 — 2,50 cm.

A mellékletben tablazatok, abrak, egyéb olyan dokumentumok szerepeltethetdk, amelyek a
dolgozat mondanival6janak illusztralasara szolgdlnak, de nem képezik a dolgozat érdemi
részét.

A mellékletekben is iigyelni kell arra, hogy ne maradjon semmilyen utalas a dolgozat
szerzOjére/szerzdire, konzulensére/konzulenseire és a bekiildé intézményre!

A dolgozatot a tudomanyos munkakkal szemben elvart kovetelményeknek megfeleléen kell
elkésziteni. Ehhez ajanljuk a rendezd intézmény honlapjan (kgotdk2015.bgf.hu) megtalalhato
,Utmutaté az OTDK dolgozatok elkészitéséhez” dokumentumot.

Hivatkozasok: Harvard-rendszer szerint
A helyesiras, a stilus és a fenti formai kovetelmények a biralat szempontjai kozott

szerepelnek. A helyesirast illetben a magyar nyelvii dolgozatok esetében az MTA altal
kiadott, legijabb ,,A magyar helyesiras szabalyai" cimi kiadvany az irdnyado.



