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ÚTMUTATÓ AZ OTDK DOLGOZAT ELKÉSZÍTÉSÉHEZ 

 
 
1. Általános előírások 
 
Az OTDK-dolgozat terjedelme a formai követelményeket figyelembe véve minimum 25, 
maximum 80 oldal lehet, ami a Bevezetés első oldalától az Összefoglalás utolsó oldaláig 
értendő. 
Azok a pályamunkák, amelyek nem érik el a meghatározott minimális terjedelmet vagy 
hosszabbak a meghatározott maximális oldalszámnál, automatikusan kizárásra kerülnek. 
 
 
2. Formai követelmények 
 
A dolgozatot számítógépen, szövegszerkesztő alkalmazásával kell elkészíteni, Times New 
Roman betűtípussal, 12-es betűnagysággal, 1,5-es sorközzel. Kérjük a dolgozat szerzőit, hogy 
a kézirat lezárásának időpontját határozzák meg év, hónap, nap pontos megjelölésével, 
ezzel is segítve a korrekt bírálat létrejöttét. 
 
Külső borító 
A külső borítón középen, a felső harmadban szerepeljen az „OTDK-dolgozat" elnevezés 24-es 
betűnagysággal. A szerző neve, a konzulens és a küldő intézmény nem szerepelhet sem a 
címlapon, sem a dolgozat további részeiben! A külső borító alján középen a 2015-ös 
évszám (a konferencia évszáma) szerepeljen szintén 24-es betűnagysággal. A külső borítóhoz 
sablon letölthető a rendező intézmény honlapján. 
 
Belső borító 
A belső borítón kérjük feltüntetni a dolgozat címét 14-es betűnagysággal, magyar és angol 
nyelven, valamint a lap alján a kézirat lezárásának időpontját az alábbi módon: pl. Kézirat 
lezárása: 2014. október 10. A belső borítóhoz sablon letölthető a rendező intézmény 
honlapján. 
 
 
3. A dolgozat felépítése 
 

- Külső borító 
- Belső borító 
- Tartalomjegyzék 
- Táblázatok jegyzéke 
- Ábrajegyzék 
- Bevezetés 
- Fejezetek 
- Összefoglalás 
- Irodalomjegyzék 
- Mellékletek 
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Az oldalszámozás a Bevezetéssel, 1. oldalszámmal kezdődik. Az oldalszám a lap aljára 
középre kerüljön. A margó minden oldalon 2,50 – 2,50 cm. 
 
A mellékletben táblázatok, ábrák, egyéb olyan dokumentumok szerepeltethetők, amelyek a 
dolgozat mondanivalójának illusztrálására szolgálnak, de nem képezik a dolgozat érdemi 
részét. 
 
A mellékletekben is ügyelni kell arra, hogy ne maradjon semmilyen utalás a dolgozat 
szerzőjére/szerzőire, konzulensére/konzulenseire és a beküldő intézményre! 
 
A dolgozatot a tudományos munkákkal szemben elvárt követelményeknek megfelelően kell 
elkészíteni. Ehhez ajánljuk a rendező intézmény honlapján (kgotdk2015.bgf.hu) megtalálható 
„Útmutató az OTDK dolgozatok elkészítéséhez” dokumentumot. 
 
Hivatkozások: Harvard-rendszer szerint 
 
A helyesírás, a stílus és a fenti formai követelmények a bírálat szempontjai között 
szerepelnek. A helyesírást illetően a magyar nyelvű dolgozatok esetében az MTA által 
kiadott, legújabb „A magyar helyesírás szabályai" című kiadvány az irányadó. 
 
 
 


