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2/2022. szamu dékani utasitas
a mesterképzési felvételi elbeszélgetések és a zardvizsgak eljarasrendjérél a Pécsi
Tudomanyegyetem Kézgazdasagtudomanyi Karan

A mesterképzeés, valamint a szakiranyd tovabbkeépzeés felvételi eljarasi rendjérdl szolo
szabalyzatban (PTE SZMSZ 7/b. melléklet), valamint a PTE Tanulmanyi és
vizsgaszabalyzataban (PTE SZMSZ 5. melléklet) foglaltak alapjan a Kézgazdasagtudomanyi
Kar (tovabbiakban Kar) dékanjaként a mesterképzési felvételi elbeszélgetések, valamint a
zardvizsgédk lebonyolitasaval kapcsolatban a kdvetkezoket rendelem el.

Az utasitas hatalya

1. § Jelen utasitds hatdlya a Pécsi Tudomanyegyetem (PTE) Kozgazdasagtudomanyi Karan
munkaviszonyban, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban munkat végzokre, a
mesterképzési felvételi elbeszélgetések lebonyolitasaval kapcesolatos feladatokra terjed ki.

2. § A Kar a Kari Tandcs altal jovahagyott tanév rendje szerint meghatarozott idépontokban
szervezi meg a mesterképzési felvételi elbeszélgetéseket és a zarovizsgakat. A mesterképzési
felvételi elbeszélgetések €s zarovizsgak elsddlegesen személyes formaban valdsulnak meg,
ugyanakkor a résztvevok szamara, a képzés jellegére, méltanylando egyéni indokokra és egyéb
kiilonés méltanylast érdemlé esetekre tekintettel a dékan dontése alapjan a felvételi
elbeszélgetés vagy a zardvizsga digitalis formaban is lebonyolithaté. Amennyiben a dékan a
digitalis lebonyolitds mellett dont, akkor a felvételi elbeszélgetés vagy a zardvizsga
lebonyolitasa soran a 3-4. §-okban leirtakat kell alkalmazni. A digitalis lebonyolitas tényérol a
Tanulmanyi Osztaly az elbeszélgetést vagy a zarovizsgat megeldzden irasban értesiti az érintett
hallgatokat.

A mesterképzési felvételi elbeszélgetések digitalis lebonyolitasanak részletes szabalyai

3. § (1) A mesterképzési felvételi elbeszélgetések digitalis formaban térténd lebonyolitasa
esetén a (2)-(22) bekezdésekben foglaltak szerint kell eljarni.

(2) A felvételi eljaras soran a PTE Koézponti Tanulmanyi Iroda a jelentkezdk altal a
www.felvi.hu felilleten megadott elektronikus levelezési cimére kiildi ki a felvételi

elbeszélgetéssel kapcsolatos behivolevelet legkorabban a felvételi elbeszélgetés eldtt két héttel.

(3) A behivolevél részletezi tobbek kozott a kivetkezoket:
a) a felvételi elbeszélgetés idépontjat (év, ho, nap, 6ra tél-1g),
b) a felvételi elbeszélgetés technikai kovetelményeit,
d) a felveteli csoport/csoportok beosztasat,
e) a felvételi elbeszélgetéshez szitkséges okiratokat.

(4) A digitalis felvételi elbeszélgetések elsodleges lebonyolitasi feliilete az MS Office 365
Teams (Teams) alkalmazasa. Az alkalmazas haszndlatdhoz szlikséges regisztracié elvégzése,
illetve a technikai feltételek biztositasa (internetkapcsolat, videohivasra alkalmas, kameraval és
mikrofonnal felszerelt szamitogép) a felvételizo kotelessége. A jelentkezének biztositania kell,
hogy az elbeszélgetés teljes idotartama alatt kameraja €s mikrofonja bekapcesolt allapotban, azaz
kamerakeépe lathato, hangja hallhato legyen.



(5) A Teams alkalmazasba vald regisztracid soran a jelentkez6 a www.felvihu feliileten
megadott elektronikus levelezési cimét koteles hasznalni.

(6) Amennyiben a Teams alkalmazas hasznalata technikai akadalyokba ttkozik, akkor a
hu vagy a felveteli@@ktk.pte.hu
elektronikus levelezési cimek egyikére a felvételi elbeszélgetés eldtt legalabb egy héttel.
Amennyiben az alkalmazas hasznalatival kapcsolatos technikai probléma nem harithato el,
akkor a Kar ajanl fel olyan alternativ platformot az elbeszélgetés lebonyolitasara, amely
alkalmas a Teams alkalmazassal megegyez6 min6ségi videohivas lebonyolitasara.

(7) A felvételi elbeszélgetések soran a felvételi bizottsag kezdeményezi az elbeszélgetést az
elnok, a tag vagy a titkar éltal inditott értekezlet formajaban.

(8) Amennyiben a felvételi bizottsag online Gsszeiilt, egyesével hivja be a jelentkezéket az
értekezletbe, majd miutan az adott jelentkezével lezajlott az elbeszélgetés, a jelentkezot
eltavolitja a virtualis értekezletbol és behivja a kovetkezo jelentkezot.

(9) Az elbeszélgetés soran a jelentkezé kiteles mindvégig bekapesolt kameraval és mikrofonnal
a szamitogép el6tt, a bizottsagi tagok altal lathato és hallhatd pozicidban tartézkodni.

(10) A jelentkez6 az elbeszélgetés megkezdése elott koteles magat hitelt érdemlé moédon
(fényképes igazolvany felmutatdsaval) igazolni.

(11) A felvételi elbeszélgetések teljes intervallumaban, de legaldbb az adott felvételi napon
0:00-11:00 ora kozott a jelentkezének rendelkezésre kell allnia. A jelentkezdket a felvételi
bizottsag 10 percenként hivja be az értekezletbe. A felvételi elbeszélgetés tervezett kezdd
id6pontjat (0ra, perc) a jelentkez6 a behivolevélben kapja meg. A beszélgetések soran esetleges
csuszasok elofordulhatnak.

(12) Amennyiben a jelentkezd tobb szakra is beadta felvételi kérelmét, akkor a felvételi
elbeszélgetésekre szakonként ugyanazon a felvételi napon, de elére meghatarozott eltérd
idépontokban kertil sor.

(13) Ha a jelentkez6t nem sikeriil behivni az értekezletbe, akkor a bizottsag az utolsé felvételi
elbeszélgetés utan probalja ujra hivni a jelentkez6t. Indokolt esetben, amennyiben a jelentkez6
vis maior indokra hivatkozva nem tud csatlakozni az értekezlethez, kiteles azt haladéktalanul
jelezni a to@ktk.pte.hu e-mail cimre.

(14) Amennyiben a felvételi elbeszélgetés soran technikai probléma mertil fel a Kar részérol,
akkor annak elharitasa utan a felvételi elbeszélgetések folytatddnak. Errdl a jelentkezOket
haladéktalanul tajékoztatja a Kar tanulmanyi osztalyvezetdje.

(15) Ha a jelentkez6nél meriil fel technikai probléma a felvételi elbeszélgetés sordn, akkor azt
haladéktalanul koteles jelezni a Kar tanulmanyi osztalyvezetdje felé a tofukik.pte.hu
elektronikus levelezési cimre, vagy telefonon a +36-72-501-599/23335 telefonszamon.

(16) Abban az esetben, ha a felvételi elbeszélgetés elharithatatlan technikai probléma vagy vis
maior helyzet miatt meghitsul, akkor a Kar tovabbi egy alkalommal lehetdséget biztosit a
felvételi elbeszélgetés lefolytatasara, melyrol a jelentkez6t a www.felvi.hu feliileten megadott
elektronikus levelezési cimen értesiti.



(17) A felvételi jegyzokonyvet a felvételi bizottsag jegyzoje vezeti.

(18) A felvételi bizottsag az utolsd elbeszélgetés befejezese, az eredmények Gsszesitése €s a
jegyzOkonyv kitoltése utan videdértekezlet formdjaban eredményhirdetést tart, melyre az
Osszes jelentkezot behivja. Azon jelentkezok, akik nem egyeznek bele eredményiik nyilvanos
kozlésébe, az eredményhirdetésen nem vesznek részt (az értekezletbdl kilépnek), eredményiiket
a bizottsag nyilvanosan nem kozli.

(19) A felvételivel kapcsolatos témakorokrol és a pontszamitas modjarol a jelentkezo a Kar
honlapjan tajékozodhat a kovetkezo elérhetéségen:
https://ktk. pte. hu/hu/telvetelizok/felveteli/felveteli-kisokos/pontszamitas

(20) A kreditelismerési eljards (amennyiben az adott hallgato esetében az sziikséges) a
megszokott formaban zajlik le, annak részleteirdl a jelentkez6 a Kar honlapjan tajékozodhat a
kovetkez6 helyen: hitps://ktk pte.hu/hu/felvetelizok/felveteli/felveteli-kisokos/kredit-
elismeresi-eljaras-kizarolag-msc-kepzesek-eseten

(21) A kreditelismerési eljards soran (amennyiben arra az adott jelentkezd esetében sziikség
van) az eljards lebonyolitdsdhoz szilikséges dokumentumokat (oklevél, leckekonyv, vagy
oklevélmelléklet, nyelvvizsga bizonyitvany/bizonyitvanyok, tovabbi tobbletpontokra vald
jogosultsagot igazolé dokumentumok) a jelentkezd legkésébb a felvételi elbeszélgetések
idépontjaig koteles megkiildeni a Kar részére. A dokumentumok megkiildése elektronikusan
(pdf vagy jpeg formatumban) a fo@uktk.pte.hiu elektronikus levelezési cimre, vagy postai uton
a 7622 Pécs, Rakoczi ut 80. levelezési cimre torténhet meg, utdbbi esetben a cimzésben a
Tanulmanyi Osztaly egyértelmli megjeldlésével.

(22) Az online felvételi elbeszélgetések soran a bizottsag titkéari feladatait elsodlegesen a
Hallgatéi Onkormanyzati Testiilet altal delegélt hallgatoi tag, delegalds hidnyaban pedig a Kar
oktatéja, doktorandusz hallgatéja, vagy hatarozatlan ideji munkaviszonyban 4llo
adminisztrativ alkalmazottja 1atja el.

A zarovizsgak digitalis lebonyolitasanak részletes szabalyai

4. § A felsooktatasi szakképzés, alapképzés vagy mesterképzeés zardvizsgajanak digitalis

formaban t6rténd lebonyolitasa esetén az alabbi részletes szabdlyok alkalmazandok:

(1) A zarovizsgak digitalis formaban, az MS Office 365 Teams alkalmazasban torténd
videohivas keretében keriilnek lebonyolitisra. Az alkalmazas hasznalatihoz sziikséges
technikai feltételek (internetkapcsolat, videohivasra alkalmas, kameraval €s mikrofonnal
felszerelt szamitogép) biztositasa a vizsgdzo kotelessége. A vizsgdzonak biztositania kell,
hogy a zarovizsga teljes id6tartama alatt kameraja és mikrofonja bekapcsolt allapotban
van, azaz kameraképe lathato, hangja hallhato.

(2) A vizsgazonak az adott zarovizsga-napon 8:30-14:00 koz6tt rendelkezésre kell allnia.

(3) A vizsgazd a zarovizsga megkezdése el6tt koteles magat hitelt érdemlé modon
(fénykeépes igazolvany felmutatasaval) igazolni.

(4) A vizsgara felkésziild hallgatd online feliigyeletét a zardvizsga bizottsag elndke altal
felkért személy latja el.

(5) A zarovizsga-értekezleten az elnokon, a vizsgaztatasban részt vevo tagon és a vizsgazon
kiviil a Hallgatéi Onkormdnyzati Testiilet altal delegalt hallgatéi képviseld is jelen lehet
a vizsgazo hozzajarulasa esetén.



(6) Alap- és mesterképzéses zardvizsgak esetén a bizottsag a vizsgidk megkezdése elott
minden vizsgazo szamara elozetesen kivalasztja a biralok altal feltett kérdések koziil azt
a két kérdést, melyet a vizsgazonak a prezentaciojaba belefiizve, vagy azt kovetden kell
megvalaszolnia. A vizsgazdk egymas utan, folyamatosan keriilnek behivasra a bizottsag
altal inditott értekezletbe. A feliigyeletre kijelolt személy a soron kdvetkezo vizsgazot a
zarOvizsga-értekezlet alatt a felkészlilésre létrehozott (a zardvizsga-értekezlettol
elkiiloniilé) csatornaba hivja be, kozli vele a megvalaszolando két kérdést, majd a Kar
hatalyos zardvizsga-szabalyzataban foglalt felkésziilési 1d6 erejéig online feliigyeli a
vizsgazot. A felkésziilési id0 alatt a vizsgazo koteles mindvégig bekapcesolt kameraval és
mikrofonnal a szamitogép eldtt, a feliigyeletre kijelolt bizottsagi személy altal lathat6 és
hallhaté pozicioban tartozkodni. Ez id6 alatt semmilyen segédeszkozt nem hasznalhat,
vazlatat papirra, kézirassal kell kidolgoznia. A vizsgazé a feliigyelo kérésére koteles
képernydjét megosztani, illetve kamerdja segitségével a komyezetét bemutatni. A
felkésziilési 1d6 lejartakor a bizottsag a vizsgazot behivja a zarovizsga-értekezletbe, ahol
a vizsgazd megkezdi a szobeli vizsgat. A vizsgazo a prezentdcidhoz haszndlt vizualis
elemeket képernydmegosztassal tarja a bizottsag elé. Ezzel parhuzamosan a feliigyeletre
kijelolt személy a felkésziilésre l1étrehozott csatornaba behivja a kovetkezd vizsgazot,
akivel a fenti eljarasrend megismétlodik. A zarovizsga befejeztével a vizsgazot a
bizottsag eltavolitja az értekezletbdl, majd behivja a kévetkezo vizsgazot.

(7) Felséoktatasi szakképzéses zarovizsgak esetén a (4) bekezdésben foglalt eljarasrend azzal
az eltéréssel alkalmazandd, hogy a vizsgazo altal megvalaszolando két kérdés az elore
kiadott tételsorbdl (A és B tételek), a vizsgazo kdzremiikddését is igényld, véletlenszam-
generalason alapuld szoftveres megoldassal keriil kivalasztasra.

(8) A zarovizsga-bizottsdg az utolsé vizsga befejezése, az eredmények Osszesitése €s a
jegyzdkonyv kitdltése utan videoértekezlet formajaban eredményhirdetést tart, melyre az
Osszes vizsgazot behivja. Azon vizsgazok, akik nem egyeznek bele eredményiik
nyilvanos kozlésébe, az eredményhirdetésen nem vesznek részt (az értekezletbol
kilépnek), eredményiiket a bizottsdg nyilvanosan nem kézli.

Zaro és hatalyba léptet6é rendelkezések
5. § Jelen utasitds az alairdsa napjan lép hatalyba.

6. § Jelen utasitas hatalyba lépésével egyidejileg hatalyat veszti a digitalis zardvizsgaztatas és
mester felvételi elbeszélgetések eljarasrendjérol szol6 3/2020. dékani utasitas.

Pécs, 2022. augusztus 4.

Dr. Takéacs Andras
dékan




