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Pénziigy és szamvitel felsdoktatisi szakképzés 2020 PTE KTK FOKSz

1. ALAPVETO JELLEMZOK

A szak felel6se: dr. Ulbert J6zsef habilitalt egyetemi docens.

1.1 Aszak KEPzESI ES KIMENETI KOVETELMENYEI
/2015.08.05./

1. A felséoktatasi szakképzés megnevezése: penziigy és szamvitel (Finance and Account)
2. A szakképzettség oklevélben torténé megjelolése

- szakképzettség:

- felséfoku allamhaztartasi kdozgazdasz-asszisztens

- fels6fokt nonprofit pénziigyi és szamviteli kozgazdasz-asszisztens
- fels6fokt pénzintézeti kozgazdasz-asszisztens

- fels6foku vallalkozasi kozgazdasz-asszisztens

- a szakképzettség angol nyelvii megjeldlése:

- Public Finance Economist Assistant

- Nonprofit Finance and Accounting Economist Assistant

- Banking Economist Assistant

- Economist Assistant Specialized in Enterpreneurship

- valaszthato szakiranyok: allamhaztartési, nonprofit pénzigyi és szamviteli, pénzintézeti, vallalkozasi

3. Képzési tertilet: gazdasdgtudomanyok
4. A fels6oktatasi szakképzettséggel legjellemzébben betolthet6 FEOR szerinti munkakorok:

3611 Pénziigyi ligyintéz6 (a pénzintézeti tigyintéz6 Kivételével)

3614 Szamviteli tigyintéz6

3639 Egyéb, mashova nem sorolhatd tizleti jellegli szolgéltatas ligyintézdje
3652 Ado- és illetékhivatali tigyintéz6

3653 Tarsadalombiztositasi és segélyezési hatosagi iigyintézo

4121 Konyvel6 (analitikus)

4129 Egyéb szamviteli foglalkozésu

5. A képzési id6 félévekben: 4 félév

6. A felsooktatasi szakképzettség megszerzéséhez osszegyiijtend6 kreditek szama: 120 kredit

- A felsGoktatasi szakképzés orientacioja: gyakorlat-orientalt (60-70 szazalék).

- A szakmai gyakorlat legalabb 12 hetes, nappali tagozaton legalabb 400 6ras, részid6s képzésben legalabb
200 oras.

- A képzési teriilet szerinti tovabbtanulas esetén beszamitandd kreditek szama: legalabb 30 kredit.

7. A fels6oktatasi szakképzés célja

A pénziigy és szamvitel fels6oktatasi szakképzési célja a hallgatok felkészitése olyan kozgazdasagi

alapmiiveltség megszerzéséhez a pénziigyi, illetve a szamviteli alkalmazasokhoz kapcsolodd modszertani
ismeretekkel, melyek alapjan képesek lesznek pénziigyi és szdmviteli rendszerek atlatasara, miikodtetésére.
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7.1. Az elsajatitando szakmai kompetenciak
7.1.1. A kdzgazdasz-asszisztens
a) tudasa

- Tisztdban van a gazdalkodastudomany legalapvetébb fogalmaival, elméleteivel, tényeivel,
nemzetgazdasdgi €s nemzetkdzi Osszefliggéseivel a relevans gazdasagi szereplékre, funkcidkra és
folyamatokra vonatkozoan.

- Ismeri a gazdasagi szervezetek felépitését és mikodését.

- Birtokdaban van a legalapvetdbb informaciogytijtési, elemzési, feladat-, illetve problémamegoldési
modszereknek.

- Ismeri a projektben, teamben ¢€s kiilonb6zé munkaszervezeti formakban valo részvétel, egyiittmiikodés
szabalyait és etikai normait.

- Ismeri a pénzigy és a szamvitel alapfogalmait, a pénziigyi termékeket és piacokat.

- Ismeri a pénziigyi €s szamviteli teriiletet érintd legalapvetobb dsszefliggéseket.

- Ismeri a vallalati gazdalkodas finanszirozasi-szamviteli-adézasi alrendszerét, a vallalati finanszirozas
alapelveit, kdzvetlen és kozvetett finanszirozas formait.

- Ismeri a pénzigyi, szamviteli folyamatok tervezésének, szervezésének, iranyitisinak, ellenérzésének
elméleti alapjait és gyakorlatat.

- Ismeri a vallalkozasok tevékenységét szabalyoz6 jogszabalyokat, a vallalat piaci alkalmazkodasanak
legfontosabb pénzigyi feltételeit.

- Ismeri a hazai addzasi, szdmviteli szabalyokat, a vallalkozasok miikodésének (alapitas, miikodés,
atalakulas, megszintetés) szamviteli, pénzigyi megjelenitését.

- Ismeri a szamviteli informacids rendszert, a beszdmold részeit, illetve az azt alatdmasztd konyvelési
folyamatokat.

- Ismeri az egyes pénzintézeti tipusok sajatossagait, a hitelezési folyamatot.

b) képessegei

- EIméleti, fogalmi és mddszertani ismeretei felhasznalasaval a feladatanak ellatasdhoz sziikséges tényeket,
adatokat Osszegyiijti, rendszerezi; egyszeriibb oksagi dsszefliggéseket tar fel és kdvetkeztetéseket von le,
javaslatokat fogalmaz meg a szervezet rutin folyamataiban.

- Egyszertibb gazdasagi folyamatokat, eljarasokat megtervez, megszervez, végrehajt.

- Hatékonyan kommunikal irasban és szoban. Egyszeriibb szakmai beszamolokat, értékeléseket,
prezentaciokat készit, illetve eldad.

- Alkalmas a pénzugyi, befektetési, finanszirozasi, beruhdzési dontések attekintésére, a hitelkérelmek,
pénziigyi tervek, palyazatok elokészitésére, elozetes értékelésére.

- Alkalmas pénziigyi és szamviteli nyilvantartasi rendszerek hasznalatara, kezelésére.

- Képes finanszirozasi dontésekre megértésére, éves szamviteli beszamolok, pénzigyi kimutatasok
elkészitésére és elemzésére.

- Képes ado-, illeték-, vam-, jovedék-, tarsadalombiztositasi és jarulék kotelezettségek meghatarozasara és
a bevallasok elkészitéseére.

- Képes gazdasagi folyamatok, szervezeti események komplex pénziigyi, szamviteli kdvetkezményeinek
megértése.

- Képes az alapvetd gazdasagi mutatok kiszamitasara €s azokbol kdvetkeztetések levonasara.

C) attitiidje

- Kritikusan szemléli sajat munkajat. Elkotelezett a mindségi munkavégzés irant, betartja a vonatkozo
szakmai, jogi és etikai szabalyokat, norméakat. Torekszik tudasanak és munkakapcsolatainak fejlesztésére.
- Projektben, munkacsoportban szivesen vallal feladatot, egyiittmiik6dé és nyitott, segitékész, minden
tekintetben térekszik a pontossagra.
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- Nyitott a pénziigyeket és szamvitelt érint6 jelenségek, problémak irant.

- Folyamatosan torekszik az ©nképzésre, tudasa, ismeretei aktualizalasara, munkajat a mindségi
munkavégzés iranti igény jellemzi.

- Fogékony az Uj informacidk befogadasara, az Uj szakmai ismeretekre és modszertanokra, nyitott az (j,
0nallo és egyiittmikddést igényld feladatok, felelosségek vallalasara.

- Torekszik tudasanak és munkakapcsolatainak fejlesztésére, ebben munkatarsaival valo egytittmiikodésre.

d) autonomidja és feleléssége

- Felelosséget vallal, illetve visel sajat munkajaért, dontéseiért.

- Munkakori feladatat 6nélléan végzi, szakmai beszamoloit, jelentéseit, kisebb prezentacidit énalléan
késziti.

- Feleldsséget vallal a munkéjaval és magatartasaval kapcsolatos szakmai, jogi és etikai normak és
szabalyok betartasaért, tevékenysége kovetkezményeiért, javaslataiért, dontéseiért.

8. A felséoktatasi szakképzés moduljai és azok kreditértékei

- valamennyi fels6oktatasi szakképzés k6zos kompetencia modulja: 12 kredit;

- a képzési terllet szerinti k6zds modul: 21 kredit;

- a szakképzési modul: 87 kredit, amelybdl az Osszefiiggd szakmai gyakorlat: 30 kredit és a szakirany
szerinti modul: 57 kredit.

9. A felséoktatasi szakképzés osszefiiggé szakmai gyakorlatanak kovetelményei

A szakmai gyakorlat a képzés negyedik félévében a felsdoktatasi intézményben, illetve annak gyakorlati
képzést biztositd szervezeti egységében (tanmiihely, tanszalloda, tanétterem, laboratorium, taniroda),
valamint a felsGoktatasi intézmény altal alapitott gazdalkodd szervezetnél, tovabba egyesiiletnél,
alapitvanynal és egyéb gazdalkodé szervezetnél végzett gyakorlat.

10. Idegennyelvi kovetelmény

Alapszintii szakmai idegennyelvtudas, melynek a kovetelményeit a fels6oktatasi intézmény a szakképzési
programban hatérozza meg.
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1.2 A KEPZES CELJA ES ALAPVETO STRUKTURAJA

A fejlett piacgazdasagokban folyamatos igény mutatkozik olyan szakemberek irant, akik tisztdban vannak
a vallalati gazdalkodas alapjaival, és otthonosan mozognak pénziigyi, szamviteli, vallalatfinanszirozasi és
adodzasi kérdésekben, mindemellett pedig képesek gyakorlatias feladatértelmezésre, Iényegfelismerésre és
j0 rendszerez0 képességgel, szervezokészséggel rendelkeznek.

A Pénziigy és szamvitel fels6oktatasi szakképzés (FOKSZ) tanterve &ltal kinalt tudaselemek birtokaban a
végzettek a vallalatok széles kérénél, azon belll szdmos konkrét szakmai teriileten lesznek alkalmasak
munkakdrok betoltésére, gyakorlati problémédk megoldésara. A szakképzés tanterve hazai kis- és
kozépvallalatoknal, nagyvallalatoknal és hitelintézeteknél egyarant hasznosithaté tudaselemeket biztosit a
képzésben résztvevok szamara. A hallgatdk az alapozé ismereteken tal konkrét gyakorlati képességeket,
készségeket szereznek a pénziigyek, a vallalati és hitelintézeti szamvitel, beszamolokészités, elemzeés,
tervezeés, ellenérzés €s a banki szolgaltatasok terén.

A szakképzés egyrészt lehetéséget ad arra, hogy a hallgatok olyan szakmailag megalapozott gyakorlati
ismereteket szerezzenek, amelyek irant a munkaerdpiacon azonnali igény van, masrészt pedig a
tanulményaikat folytatni kivinok szamara a megszerzett kreditek tilnyomo részének tovabbvihet6ségét
biztositva kdzvetlen bekapcsolédast kinal barmely alapképzési szakra, ahol a FOKSZ-on tanultakat tovabbi
elméleti és szakmai ismeretekkel kiegészitve BA diplomat szerezhetnek.

A képzés soran megszerzendo kreditek szama 120, amely az alabbiak szerint teljesitendo:

I Felséoktatasi szakképzés kdzos modulja 12 kredit
I1. Képzési terlilet szerinti k6zds modul 21 kredit
I11. Szakképzési modul 57 kredit
IV. Szakmai gyakorlati modul 30 kredit
Osszesen 120 kredit
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2. A KEPZES AJANLOTT MINTATANTERVE

1. félév 2. félev 3. félév 4. félév
(6s2) (tavasz)
Pénziigymatematika és
=T tokekoltségvetés
Gazdasagi jo :
3 kregit; ’ (@bl
A Pénzligyi tervezés és
Marketing ?éakrp;jl%l finanszirozasi dontések
(6 kredit) (G LIl -
5+
Vezetés-szervezés EU ismeretek Vallalkt;):scélélgglyg\sleles €S ?E‘
(6 kredit) (3 kredit) (6 krediit) g
IS
s
Vallalati pénzigy Kisvallalati pénziigyek Elemzés-ellendrzés 1)
(6 kredit) (6 kredit) (6 kredit)
Pénziigyi intézmények és Adétan (3 kredit)
Valosziniiségszamitas és piacok (3 kredit)
statisztika Pénziigyi és banki o
(6 kredit) szolgéltatc’?lzl gazdaségtana Hitelintezeti szamvitel
(3 kredit) (el
33 kredit 27 kredit 30 kredit 30 kredit

Az egyes modulok tartalma:

I. Fels6oktatasi szakképzés k6z6s moduljanak targyai

Targykod | A tantargy cime

Targyfelelos

|Félév | Ora [TeljesitésKredit

Kotelez6 targyak

LF20PSKO03 | Szakmai informéacidfeldolgozési alapismeretek | Kruzslicz Ferenc 1 10 K 3
LF20PSKO02 | Pénziigyi alapismeretek Mérkus Gabor 1 10 K 3
LF20PSKO01 | Munkaerdpiaci alapismeretek Sipos Norbert 1 10 K 3
LF20PSKO05 | Uzleti kommunikacio Sﬁ;gaggﬁ 2 | 10 | oY | 3
Teljesitend6 kredit 6sszesen: 12
1. Képzési terilet szerinti k6zos modul targyai

Targykod | A tantargy cime Targyfelelés Félév| Ora [TeljesitésKredit
LF20PSAO02 | Marketing Toréesik Maria 1 18 K 6
LF20PSA04 | Vezetés-szervezés Jarjabka Akos 1 18 K 6
LF20PSAOQ1 | Gazdasagi jog Barakonyi Eszter 2 10 K 3
LF20PSAO03 | Szdmvitel Takacs Andras 2 18 K 6
Teljesitend6 kredit 6sszesen: 21
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111, Szakképzési modul targyai

Targykod | A tantargy cime Targyfelels Félév| Ora | Teljesités |[Kredit
LF20PSS04 | Véllalati pénzigy Ulbert Jozsef 1 18 K 6
LF20PSS06 | Valoszinliségszamitas és statisztika Kehl Déniel 1 18 K 6
LF20PSS02 | EU ismeretek Kaposi Zoltan 2 10 K 3
LF20PSS09 | Kisvallalati pénziigyek Szerb Laszlo 2 18 K 6
LF20PSS03 | Pénziigyi intézmények és piacok Schepp Zoltan 2 10 K 3
LF20PSS10 | Pénzigyi és banki szolgaltatok gazdasagtana Pintér Eva 2 10 K 3
LF20PSS13 | Pénziigymatematika és tokekoltségvetés Ulbert Jozsef 3 18 K 6
LF20PSS11 | Pénzigyi tervezés és finanszirozasi déntések Kuti Monika 3 18 GY 6
LF20PSS05 | Vallalkozoi kdnyvelés és beszamolas Markus Gabor 3 18 K 6
LF20PSS07 | Elemzés-cllenérzés Sziics Tamas 3 18 K 6
LF20PSS01 | Adétan Mérkus Gébor 3 10 K 3
LF20PSS08 | Hitelintézeti szamvitel Sziics Tamas 3 10 GY 3
Teljesitendd kredit dsszesen: 57
IV. Szakmai gyakorlati modul targyai
Targykod | A tantargy cime Targyfelel6s Félév| Ora | Teljesités |Kredit|
LF20PSG01 | Szakmai gyakorlat - 4 | 480 GY 30
Teljesitendo kredit dsszesen: 30

3. SZAKMAI GYAKORLAT

A szakmai gyakorlat részletes szabélyait és (temezését a kari honlapon kozzétett szakmai
gyakorlati szabalyzat és a tanév rendje szabalyozza.

4. ZAROVIZSGA

A zérdvizsga részletes szabalyait a kari honlapon kozzétett zardvizsga szabalyzat tartalmazza.
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5. TARGYAK BESZAMITASA A PTE-KTK ALAPKEPZESI (BSC) SZAKJAIN

A levelez6 FOKSZ tanulményok soran megszerzett kreditekre vonatkozéan a PTE-KTK levelez6
BSc szakjain torténé tovabbtanulas esetén a Kar az alabbi targyak automatikus beszamitasat

biztositja:
Targy(ak) Befogadd Befogado Beszamithatd
9y BSc szak tantervi kategdria kredit

Szamvitel, Marketing, Vezetés-szervezés, minden

Valoszinliségszamitas és statisztika, Vallalati BSc szak Al: kotelez6 targyak 30
pénzugy

e S minden AZ2: tarsadalom-
Gazdasagi jog, Uzleti kommunikacio BSc szak tudomanyi kurzusok 6
. minden C: szabadon vélaszthatd

EU ismeretek BSc szak kurzusok 3
Minden BSc szakon beszamithatd tantargyi kreditek dsszesen 39
Kisvéllalati pénziigyek, Pénzlgyi intézmények és

placok,’ Penzugy,l esﬂbankl szolg.altagok S B1-B2: szakspecifikus
gazdasagtana, Pénziigymatematika és pénziigy és ! g .

11 1e s e . . o kotelez6 ill. valaszthato 33
tokekoltségvetés, Pénziigyi tervezés és szdmvitel BSc .

. AL . . targyak

finanszirozasi dontések, Elemzés-ellenérzés,

Adotan

Hitelintézeti szamvitel penziigy és C: szabadon valaszthato 3

szamvitel BSc kurzusok

Pénzlgy és szamvitel BSc szakon beszdmithat6 tantargyi kreditek dsszesen 75

Szakmai gyakorlatra beszamithato kreditek Bn;?gggk D: szakmai gyakorlat 20
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