Együttműködési megállapodás – Kitöltési útmutató 

A megállapodás KTK honlapról word formában letölthető

A megállapodást a szakmai gyakorlati félévet megelőző félévben – a tájékoztatóban megadott határidőig kell megkötni. 

Az együttműködési megállapodást a hallgató indítja el: a megállapodás formanyomtatványát számítógéppel kitölti 3 példányban, aláíratja (hivatalos, céges aláírás), majd a hallgató személyesen leadja a Tanulmányi Osztályon (B 135. iroda). (A hallgató a leadás napjától számított kb 3 hét múlva veheti fel a Dékán, valamint Szakmai és Jogi ellenjegyző által aláírt Együttműködési megállapodás 2 példányát, melyet a hallgatónak kell eljuttatnia a szakmai gyakorlati helyére.) A hiányosan kitöltött, továbbá aláírás, pecsét nélküli megállapodást nem áll módunkban elfogadni. 
A Kar a megállapodást a szakmai gyakorlat szabályzata alapján 14 hétre köti. Ha a hallgató további időszakra vonatkozóan is tervez együttműködést a gyakorlati hellyel, akkor az már a KKK-ban rögzített kötelező szakmai gyakorlaton kívül történik (tehát nem kari kompetencia), ebből következik, hogy a 14 héten felüli időszak a cég és a hallgató egyéni megállapodása lesz (az együttműködési megállapodás meghosszabbítására nincs lehetőség). 

Kitöltés: Együttműködési megállapodás, Kiegészítő megállapodás
Cégadatok: Cégnév, székhely, cégjegyzék szám, statisztikai számjel, adószám, képviseletre jogosult neve, gyakorlőhely
1. számú melléklet: szakmai gyakorlóhely típus megjelölés, kapcsolattartó név,e-mail címe, telefonszáma, gyakorlóhely szervezeti egység megnevezése
2. számú melléklet: szakmai gyakorlat adatait a szakmai gyakorlat vezetője (mentor) tölti ki (nagyon fontos a szakmai gyakorlat kezdete és vége dátumának pontos kitöltése)
3. számú melléklet: felsőoktatási intézmény részéről kitöltve
4. számú melléklet: kötelező csatolni
