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1. Altalanos rendelkezések

A disszertacionak tartalmaban és formdjaban is alkalmasnak kell lennie az elbiralasra és
méltonak egyetemiinkhdz és annak Kozgazdasagtudomanyi Kardhoz, a jelolt tudomanyos
fokozatahoz. A Ph.D. cimmel a jeldltet az egyetem ruhazza fel.

A formai kovetelményektdl valo jelentds eltérés a disszertacié értékelésének megtagadasat
vonhatja maga utan! Amig a Magyar Tudomanyos Miivek Taraba (MTMT) nem tolti be a
doktorjelolt a publikacids listajat, addig nem bocsajthatd védésre.

1.1. Terjedelem

Az értékezés terjedelme: maximum 150 oldal (kiegészit6 részek nélkiil), a doktori tézisek
maximalis oldalszama 30. Ennél hosszabb terjedelmii értekezés is benyujthatd, a
terjedelemmel aranyos, magasabb Osszegli doktori eljarasi dij befizetése mellett.

Az értekezést elektronikus uton, tovabba hat bekotott, gépelt példanyban kell benytjtani a
Doktori Iskola Tanacsahoz (DIT). Ebbdl egy példany az Egyetemi Konyvtarba keriil, a
tovabbi példanyokat a bizottsag tagjai kapjak.

Az értekezéshez mellékeljiik az értekezés téziseit (ldsd. 5.2. fejezet) - nyomtatott és
elektronikus formaban - magyar nyelven 30 példanyban.

1.2. Absztrakt

Az Absztrakt (rovid kivonat) legfeljebb 350 szobdl all. Fontos célja a probléma definidlasa a
felhasznalt modszertan leirdsa és a kutatds legfobb konkluzidinak vagy eredményeinek
felsoroldsa. Ez része az on-line disszertdcid benyUjtasanak is. Tartalmazza a dolgozat
szerzOjét, cimét €s a témavezetd nevét (legfeljebb kettd nevet). Helye a dolgozatban: a
Bevezetést el6zi meg, kiilon lapon.

Javasolt a targyszavak - 6-8 darab - megadasa a Journal of Economic Literature (JEL)
Osztalyozasi Rendszer http://www.aeaweb.org/jel/jel_class_system.php alapjan.

Alaki megjelenitése: Times New Roman, 12, félkovér, sorkizart, ami az absztraktra és a
targyszavak cimszora is vonatkozik.

A targyszavak cimszo és a felsorolds dupla sorkdz utan kovetkezik. A targyszavak felsorolasa
Times New Roman, 12, dolt betiivel balra zart alakban késziil.

2. A disszertacio felépitése és formaja

2.1. Klilsé boritd, cimoldal

A Kkiilsé borito, fekete szinli miibér kotés, arany betlikkel, amelyen fel kell tlintetni a
kovetkezoket: doktori értekezés, a jelolt neve, évszam az alabbi minta szerint (2. p.), az
esztétikus megjelenitést bizzuk a kotészetre.

A belsé cimlap a dolgozat elsé oldala, oldalszdmozas nélkiil, az alabbi minta (3. p.) alapjan
kell elkésziteni.
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A disszertacié szerkezete a kovetkez6 (a kotelezd tartozékok vastagon szedve): Kiilso borito
— Bels6 cimlap - Mott6, ajanlas (ha van) — Tartalomjegyzék — Tablazatok jegyzéke — Abrak
jegyzéke — Fliggelékek jegyzéke — Képletek jegyzéke - Roviditések jegyzéke — Absztrakt -
Bevezetés (Koszonetnyilvanitas) — A dolgozat forésze — Osszegzés — Név- és targymutatd —
Szakkifejezések jegyzéke — Felhasznalt irodalom — Fiiggelék.

2.2. A Tartalomjegyzék

A jo6 Tartalomjegyz¢ék tiikkrozi a doktori disszertacid logikai felépitését. Decimalis
szamozasban, arab szamokkal tartalmazza a fejezeteket és a fejezeten beliili pontokat
(cimfokozatok szdma maximum négy lehet, mindazonaltal nem kell kimeriteni valamennyit),
valamint azok oldalszdmat. A szévegben megadott mdédon kell a cimeket jelolni, de aranyosan
kisebb betiifokozattal. A Tartalomjegyzék a Bevezetés elé keriil, nincs oldalszama, illetve ha
tobb oldal terjedelmii, romai szdmozassal kell ellatni, ugyanigy szdmozzuk a fészoveget
megeldz6 jarulékos anyagokat is. A Tartalomjegyzék dnmagat ne tartalmazza.

Roviditések jegyzéke

Amennyiben sok roviditést hasznal, amelyek nem valtak a magyar nyelv részeivé, javasolt
Roviditések jegyzékének a készitése. Ennek helye a dolgozatban a Tartalomjegyzék, és a
Tablazatok és Abrak jegyzéke utan van.

A Ph.D. dolgozatoknal alkalmazhaté Név- és targymutato és készithetd Szakszavak
jegyzéke is. Ez a jelolt dontése és csak akkor indokolt ha, 0j vagy specialis szakkifejezéseket,
kevésbé ismert terminoldgiat haszndl. Elhelyezése a fOszoveget kovetd jarulékos részek
kozott, a Felhasznalt irodalom utan a Fiiggelékben.

2.3. A dolgozat f6szévegének részei

Bevezetés

A szerzd elhelyezi munkdjat a témaban folytatott, illetve folyd kutatdsok kozott, kiemelve,
hogy miként kapcsolodik a jelolt disszertdcidja a kutatdsi elézményekhez, illetve mely
pontokon 1ép tal azokon. A dolgozat bevezetésében szerepelni kell az alkalmazott
modszereknek, a disszertacid Uj/Gjszerli megallapitasainak, a szerzd altal felfedezett Uy
osszefiiggéseknek, illetve mddszertani Gjitasoknak. A jelolt itt fogalmazza meg tudomanyos
kutatémunkajanak elérend6 céljait és hipotéziseit. Megadja a hipotézisek igazolasara
alkalmazni kivant moédszereit és eszkOzrendszerét, a felhasznalt szoftvereit. A Bevezetot
zarhatja a Koszonetnyilvanitas.

Mottd vagy ajanlas alkalmazasa esetén ezek elhelyezése a Bevezetés elott. A Bevezetés elso
fejezetként jelenjen meg, kapjon fejezetszamot, ez a disszertacid elsé szdmozott oldala. A
lapszamot a lap aljan kdzépen vagy jobb oldalon célszerti feltiintetni.

A téma kibontasa
A szerkezetnek 0sszhangban kell dllnia a dolgozat tartalmaval és terjedelmével, kivanatos a
dolgozat jo tagolasa. Az egyes fejezetek felépitéséhez célszerii megfogalmazni a topic
mondatot, ebben az egyes egységek leglényegesebb allitasainak 6sszefoglalasa jelenik meg.

Ezt koveti a kifejtés, melyben a topic mondat f6 aspektusainak magyarazata, elemzése,
megszoritd mindsitése, definialasa torténik. A kifejtés soran hasznaljunk illusztraciot, amelyre
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szovegesen is utaljunk. Erveljiink, bizonyitsunk, értékeljiink; talaljunk sajatos megjelenitést
és tartalmat fobb mondanivalonkhoz, hipotéziseink igazolasdhoz és/vagy elvetéséhez.

Az illusztracio tartalma: utalas a tényekre és koriilményekre, utalds a szoveg egyes részeire —
tartalmi idézet, szdszerinti idézet, jegyzetek, diagramok, térképek, tablazatok, szamitdogépes
abrak, web-linkek stb.

Osszegzés

Legyen befejezése a dolgozatnak! Ne ismételje meg és ne hagyja figyelmen kivil a
Bevezetést! Ne kezdjen el egy 0 témat, de utaljon a tovabbi lehetséges kutatasi iranyokra, a
kutatas limitacioira, korlataira. Utaljon vissza a kulcsszavakra, hipotézisekre! Meritsen ihletet
a dolgozat Tartalomjegyzékébdl! Térjen ki a szerzd felallitott hipotéziseinek elfogadasara
vagy elvetésére az érvek és/vagy okok kifejtésével! Gydzze meg az olvasot a legfontosabb
megallapitasairdl, donté kutatasi eredményeir6l! Itt szerepelnek — ha vannak ilyenek — a
szerzd kutatasaibol lesziirt gyakorlati javaslatok is. Ez a doktori disszerticidé utolséd
fejezete. Ugyeljen a stilusra!

Felhasznalt irodalom

A Felhasznalt irodalomban csak azokat a miiveket szerepeltessiik, amelyekre a szovegben
konkrétan és a tartalomra utald modon is hivatkezas talalhat6. Ez vonatkozik a disszertacio
soran a szerzOtol szarmazod publikéaciokra is. A Felhasznalt irodalom elkészitésénél
alkalmazkodni kell a valasztott hivatkozasi rendszerhez, ez alapjan készitjlik el a bibliografiai
tételeket. Az egyes tételek leirdsat lasd késobb.

Fliggelék

A szdvegtdrzs utan a dolgozatban a Filiggelékek kovetkeznek. A Fiiggelék sajat anyag, amely
a dolgozat targyahoz, téméajahoz tartozik, 4&m adott esetben mélyebbre megy, illetve bizonyos
fajta elagazasokat tartalmaz, el nem olvasasa a fliggelékbe helyezett szovegnek nem zavarja
az anyag megértését, azonban adott ponton kitekintést ad vagy megmagyaraz tartalmakat. Ide
lehet tenni példaul matematikai tételbizonyitasokat, kérddiveket, tablazatokat, fényképeket,
hang- vagy videokazettakat, kutatasunkat tamogaté referenciakat stb. - amennyiben az nem a
dolgozat f6 targyahoz tartozik.

2.4. Az értekezés formai kbvetelményei

Szoveg: Ad-es papirra, 1,5-es sorkdzzel, 12 pontos Times New Roman fekete betiikkel.
A folyo szoveg mindvégig sorkizart kell legyen.
A szoveg kozbeni abrak, grafikonok stb. lehetnek szinesek.

Margé: a bal oldalon (ko6tésnél) 3,5 cm, jobb oldalon, illetve alul és feliil 2,5 cm.

A disszertacido nyelve magyar (vagy a témavezetovel egyeztetve ettdl eltérd nyelv is lehet).
Automatikus elvalasztds ¢és helyesirds ellendrzés hasznalata kotelezd. Az értekezést
kétoldalas kivitelben kell elkésziteni. Kivanatos a szoveg lézernyomtatoval vald
kinyomtatdsa, illetve egy olyan sokszorositd eljards alkalmazasa, amely biztositja a jél
olvashatosagot.

A cimek betliinek formaja (betlitipus, betistilus, betlinagysag) szintenként kiilonbozik, a
disszertaci6 fejezeteit az alabbi minta szerint tagoljuk. Fontos, hogy kovetkezetesek
maradjunk.



1. Cimsor 1 (Arial 16 félkovér balra zart) dupla sorkéz

1.1. Cimsor 2 (Arial 14 délt balra zart)  dupla sorkdz 1.1.1.

Cimsor 3 (Arial 12 félkovér)  masfeles sorkoz
1.1.1.1. Cimsor 4 (Arial 10 délt) masfeles sorkoz

Az alcimeket kiilon sorba irjuk, a fejezetcimekhez képest beljebb kezdve. A
Tartalomjegyzékben szereploé cimeknek meg kell egyezniiik a szovegben szereplo cimekkel
és oldalszamokkal. A Bevezetést és Osszegzést is szamozzuk.

A jarulékos részeknél (tablazatok jegyzéke, abrak jegyzéke, képek jegyzéke, roviditések
jegyzéke, fiiggelékek stb.) feltiintetjiik a szamot, cimet és oldalszamot, az alabbi példa
alapjan, és a Tartalomjegyz€k utan helyezziik a dolgozatba. Ha a tadblazatok, abrak cime tul
hosszu a betliméretet csokkentsiik 10 pontosra.

Abrik jegyzéke
1. abra: Az 1895-6s cenzus kiadvanyanak cimlapja .......cceceeeeeierinireeiiiienie e 18
2. abra: Az 1895-0s cenzus kérdéivének egyik allatallomannyal foglalkozo tablaja ..........cceeceeueneeee 23

2.4.1. Az idézetek és a stilus megjelenitése a fé6szévegben

= A szoveg kozben a més szerz6tdl szarmazo (sz6 szerinti) idézetet dolt betlikkel emeljiik ki a
szOovegbdl.

= A hosszabb, sz6 szerinti idézeteket érdemes kiilon szakaszban, formailag is elkiilonitve
kozolniink. Ennek bevalt mddja, ha ilyenkor 1-es sortdvolsaggal, 10 pontos betiikkel irjuk
az idézetet. A kiilon szakaszban kozolt idézet margdjat meg lehet nagyobbitani jobbrol €s
balrdl is behuzassal.

= Ha hosszabb parbeszédet (példaul interjirészletet) idéziink, a kérdést és a valaszokat azzal
kiilonithetjiik el, hogy a kérdést allo betlikkel irjuk, a valaszt dolt betlikkel, és kozottiik
egy sort kihagyunk. Egyébként a parbeszéd jelolésének altalanos szabalyai szerint kell
eljarnunk: a kérdést és a valaszt gondolatjellel kell kezdeniink. A véalaszolordl kozolni
kivant adatokat a valasz végén zardjelben kozoljiik (nem, életkor, esetleg foglalkozas,
beosztas stb.).

= Az idézdjel, a magyar helyesiras szabalyai szerint alul nyit és feliil zar (,...”).
Az idézeten beliili idézeteket kettds kacsacsorrel jeloljik (,,... »...«...”).

= |dézdjelet csak idézeteknél hasznalunk, egyes szavak hangsulyozéasara vagy a szovegbdl
valo kikacsintas okan sosem.

= A magyar irasmod szerint a vesszd, a pont, a kettdspont az idézdjel utan kovetkezik, kivéve
ha az egész mondat idézdjelben 4ll. Ha egész mondatot idéziink, a mondatvégi irésjel az
idézdjel elé kertil.

= Amennyiben sajat szavainkkal kiegészitjiikk az idézetet, azt szogletes zardjelbe kell tenni az
idézeten beliil.

= Ha 0j fogalmat vezet be, akkor azt az elsé emlitésnél definidlni kell vagy a szovegben, vagy
labjegyzetként.

= Aldhuzast egyaltaldn ne alkalmazzunk.

= A hagyomanyos zarojelet hivatkozashoz és csak kiegészitd informaciok esetén hasznaljuk
(abrakra, fliggelékekre, tablazatokra torténd utaldskor), a foszoveghez képest
mellékszalnak tiind gondolatok elkiilonitésére azonban nem, ennek helye a labjegyzet.

» Ugyeljiink az adott nyelv helyesirasi szabalyaira, stilusunk legyen egységes, tdmér, vilagos
¢€s sz¢&p, valamint illeszkedjen az olvasohoz, a tarsadalmi szabalyokhoz és konvencidokhoz
(szaknyelv ismerete elengedhetetlen).



2.4.2. A tablazatok, abrak elrendezése

A disszertacioban az abrak, tablazatok elrendezését kiillonds gondossaggal kell megtervezni.
Csak olyan abrakat, tablazatokat alkalmazzunk a dolgozat témakifejtéséhez, amelyek a
megértéshez elengedhetetleniil sziikségesek. Nagy méretli, kiegészitd informaciokat,
adatokat tartalmazo6 tablazatok, abrak inkabb a Fiiggelékbe kertiiljenek. Az éabrara utalo
szovegrész lehetdleg kozvetleniil az dbra el6tt vagy utdn helyezkedjen el, és ha lehet, azzal
azonos oldalon. Célszerli, a hivatkozast dolt betiivel szedni, igy eliit a szovegtorzstol, és
jobban felhivja az olvas6 figyelmét. Vezessiik be a tablazatot, diagramot vagy abrat egy
bevezetd mondattal: Példaul: ,,Az itt kovetkezd tablazatbdl kiolvashatjuk, hogy...” vagy ,,...a
BOI értéke lecsokkent a fejlesztések kovetkeztében (2.dbra); illetve szervesen a mondatba
illesztve: ,,A konkrét novekedési ratak az egyes idészakokban a /0. tablazatban olvashatdak.”

Az elhelyezés formai kovetelményei

A tablazatokat, abrakat, diagramokat, képeket stb. Kkiilon-kiilon folyamatos sorszammal
latjuk el. Nem kell Gjrakezdeni a sorszamot az egyes fejezetekben. A sorszdm utan pontot
tesziink, a pont utan egy hely iiresen marad, majd a ,,tabldzat” vagy az ,,abra” szot kis betiivel
kezdjiik, kettOspontot tesziink utdna. Ezt kdveti ugyanabban a sorban a cim, melyet
nagybetiivel kell kezdeni. A cim utdn nincs pont. Az abra, tdblazat szamat és cimét mindig
az abra folé kell elhelyezni. A cim és az abra, tdblazat kozott hagyjunk egy lires sort. Az
abrakon (tablazatban) 8-10 pontos szdmokat, betliket hasznaljunk, az oldalon kdzépre igazitva
helyezziik el. A tablazat, abra alatt egy sor liresen marad, majd a forrast kozépre igazitva
(lasd 1. dbra; 1 tablazat) tintetjiik fel. Ha egy tablazat nem fér egy oldalra, a folytatdshoz
minden egyes oldalon ismételjilk meg a teljes fejlécet. Ilyenkor a tablazat sorszamat és cimét
nem kell Gjra feltiintetni. A tablazatok sorainak és oszlopainak fejlécét nagybetiivel irjuk,
pontot csak akkor tesziink, ha ott rovidités szerepel. Valamennyi tdblazat, dbra legyen
tipografiailag egységes.

1. abra: Regionalis Egyetemi Tudaskozpontok és Kooperacios
Kutatokozpontok Magyarorszagon, 2004—2006

(Times New Roman, 14, félkovér, kozépre zart)

VESZPREM

DUNAUJIVAROS

Regionalis Egyetemi
Tudaskozpontok
(alapitas éve, db)
W 2004 (6)
@ 2005 (7)
A 2006 (6)
Kooperacios Kutatokozpontok

(alapitas eve, db)
[ 2004 (15)
<> 2005 (4)

Forras: (Rechnitzer — Smaho, 2007, 37. p.)
(Normal, Times New Roman 10, kozépre zart, délt)



A Felhasznalt irodalomban az eredeti forras igy jelenik meg:
Rechnitzer J. - Smaho M. (szerk.) (2007): Unirégio: Egyetemek a hatar menti
egyiittmiikodésben. Pécs-Gyor, MTA RKK, 312 p.

1. tablazat: A kohézids orszagok GDP-jének évi szazalékos novekedése az
EU-atlag szazalékaban (valtozas)

Idoszak Gorogorszag [rorszig Portugalia Spanyolorszag
1961-1973 177 % 92 % 144 % 150 %
1974-1985 85 % 190 % 110 % 95 %
1986-1990 36 % 139 % 167 % 136 %
1991-1995 80 % 413 % 120 % 87 %
1996-2000 133 % 404 % 142 % 138 %

Forras: (Bocsor - Kengyel - Sz6cs, 2000, 941. p.) alapjan sajat szerkesztés

A Felhasznalt irodalomban az eredeti forras igy jelenik meg:
Bocsor M. - Kengyel A. - Szdcs A. (2000): A teriiletfejlesztési politika 0j iranyai az Eurdpai
Uniodban. Kozgazdasagi Szemle, 47. évt. 11. sz. pp. 932-948.

A sajat szerkesztésii abrak és tablak feltiintetése a Felhasznalt irodalomban csak akkor
kotelez6, ha ahhoz mas forrast is felhasznalt a szerzé. Példaul: ,,Sajat szamitds a KSH
(2008) adatai alapjan.” — ebben az esetben hivatkozni kell az adatok forrasara és azt a
Felhasznalt irodalomba is fel kell venni.

Mindig értékeljiik a felhasznalt illusztracioban 1évd informacids lehetdségeket, tartalmakat! A
tablazatokhoz és dbrakhoz flizott tovabbi magyardzatot nem a lap aljara, hanem kozvetleniil a
tablazat vagy az abra ald helyezziik.

2.4.3. A Felhasznalt irodalom formai kovetelményei

= A doktori disszertacioban a Felhasznalt irodalom megnevezést kell hasznalni.

= Az irodalomjegyzékben a felsorolt miiveket dbécé sorrendbe kell rakni, de nem kell
megszamozni azokat.

= A disszertacid soran felhasznalt, a dolgozat szerzdjétdl szarmazo publikaciokat (a
megjelenés alatt [évoket kiilon jeldljiik) a Felhasznalt irodalmak kéz¢ soroljuk be.

= A cimek leirdsdndl a néveldket nem vessziik figyelembe a betlirendbe sorolaskor.

= A Felhasznalt irodalom szdvegtorzse 12 pontos Times New Roman, kisbetli balra zart.

= A szerzd vezetéknevét és keresztnevének kezddbetiijét félkovérré formazzuk.

= DAt betlivel kell irni a konyv cimét; ha a tanulmanykdtet egyik tanulmanyat hasznaltuk,
akkor a tanulmanykotetnek a cimét; és a folyoiratcikknél a folyoiratnak a cimét.

= Az irodalomjegyzékben minden egyes tételt kiilon sorban kezdiink. Ha nem fér el egy
sorban, akkor minden tovéabbi sort hiarom-6t betithelynek megfeleld behuzéssal
kezdiink.

= A Felhasznalt irodalom formai csoportositasat keriiljik (konyv, folydirat, internetes
forrasok stb.), hiszen ez zavarja a szovegkozi hivatkozdsoknak az egyértelmi
visszakeresését, mert a keresett cimet nehezebb megtalalni benne, mint az egyszeri
alfabetikus elrendezésben.



= Magyar szerzoknél a vezetéknév utdn (nem kell vesszd) a keresztnév elsé betlije
kovetkezik ami utan pontot kell irni. A szerzdk sorrendjét ugy tiintessiik fel, ahogyan a
cimlapon szerepel.

A szerzok nevének leirdsakor el kell hagyni a tudoményos fokozatra, vagy tarsadalmi
rangra vonatkoz6 néveldzékeket, mert azok nem képezik a betlirendbe sorolas alapjat
(PI. dr., prof., PhD, br., gr. stb.).

Kulfoldi szerzd esetén is a szerzd vezeték nevével kell kezdeni, és attdl vesszovel
elvalasztva kell jelolni a keresztnevének kezddbetiijét. Ha a szerzének tobb
keresztneve van a keresztnevek kezddbetlije kozott szokoz van. Pl.: Parkinson, C. N.

= Magyar szerzé idegen nyelven megjelent munkdjara a kiilfoldi szerzokre érvényes
irasmod vonatkozik (a szerzo vezeték neve, majd vesszo €s a keresztnév kezddbetije,
ami utan pontot tesziink).

Szerb, L. — Ulbert, J. (2006): The examination of the factors of growth in the
Hungarian small- and medium size business sector. Statisztikai Szemle, 84. évf.
Klnsz. pp. 100-123.

Ha a konyvnek szerkesztdje van, akkor a szerkesztd vezeték- és keresztnevével kell
kezdeni, de zardjelben utalni kell a szerkesztd voltara (szerk.), (ed.), (eds.), (hrsg.).
Kiss J. (szerk.), Dobos Cs. et al. (szerk.)

Ha tobbkotetes miirél van szo, mindig arab szammal adjuk meg a kotetszamot, a cim
utan (1. két.) .

= Ha a miinek nincs szerzdje, akkor a zardjelben a mii cime, és a megjelenés éve szerepel.

= [degen nyelven megjelent munkaknal kdvessiik az illetd nyelv szabdlyait.

= [degen nyelvii bibliografiai tételbe ne tegylink magyar nyelvii betéteket.

= A cimet ugy kell megadni, ahogy a forrasban szerepel. Idegen nyelven irddott mii esetén

a cim forditasa szogletes zardjelben megadhato. Ha a megértéshez vagy a
dokumentum azonositasdhoz sziikséges, akkor kozdlni lehet az alcimet is. A focim és
az alcim k6z¢ mindig kettéspontot tesziink.

A kiadot és a kiadas helyét csak konyveknél szoktuk megjeldlni, a folydirat neve
altaldban utal a megjelenés helyére is. Egyes dokumentumokon nincs megjeldlve a kiadas
helye vagy a kiado. Ilyenkor a hivatkozas megfelel6 helyén a "sine loco" = "hely nélkiil" vagy
a neki megfeleld [s.1]., [h.n.] roviditéssel, kiaddo megjeldlésének hidnya esetén pedig a "sine
nomine" = "név nélkiil" vagy a neki megfeleld [s.n.], [n.n.] megjeldléssel élhetiink.
Amennyiben a kiadds évét nem tiintették fel, megjeldljiikk, hogy évszam nélkil, illetve
alkalmazzuk az [s.a.], [€.n.] rOviditést.

A kiadasjelzést csak akkor kell kdz6Ini, ha a kdnyv nem az elsd kiadas. Ha az idézett
miinek tobb kiaddsa van, mindig az utolsora kell hivatkozni. A kiadas szdmanak jelzésére arab
szamokat, mig a kiadas mindségének jelzésére roviditéseket hasznalunk, 3., atdolg. kiad.; 2.,
jav., bov. kiad. (A tobb rovidités alkalmazasa esetén vesszdvel valasztjuk el.)

Terjedelem: az oldal jele: p., (a pagina latin sz6 roviditése) és az o., (oldal). A
disszertacidban a pagina sz6 javasolt. Megadasa az alabbiak szerint:
p. jelet hasznal a konyvek teljes terjedelmének megadasanal, illetve a hivatkozasnal, ha
megadott  (egyetlen) oldalra hivatkozik. pp. jelet hasznal, ha a kdnyv meghatarozott
oldaltartomanyaira, illetve a folyoirat cikkek adott terjedelmére hivatkozik. A jel ekkor
megeldzi az oldal szamadatat.
Példaul: 234 p. azt jelenti, hogy a konyv, amire hivatkozik 234 oldal terjedelm.

pp. 41-63. azt jelenti, hogy a hivatkozott szoveg a konyv 41-63. oldalain talalhato.



2.4.4. A Fiiggelék formai kovetelményei

A Felhasznalt irodalomjegyzék utan célszerli egy A/4-es lapot betenni kdzépre irva, hogy
FUGGELEK és utina betenni a Fiiggelékeket. A Fiiggelék minden részének kiilon cimet
(megegyezik a tablazat, abra cimének kovetelményeivel) kell adni, s ezeket be is kell
szamozni (1. fiiggelék; 2. fiiggelék stb. Times New Roman 14, félkovér, jobbra igazitva), és a
Tartalomjegyzékben fel kell tiintetni. Minden Fiiggelékre legyen hivatkozas a dolgozatban,
kerek zardjelben, dolt betiivel (/. fiiggelék). A Fiiggelék oldalszdmozéasa a szdvegtorzs, a
dolgozat 6 részének a folytatasa.

3. Idézés és hivatkozas

Az értekezés irdsa soran szamtalanszor eléfordul, hogy masok gondolatait kozoljiik, €s ezeket
bizonyitjuk, elemezziik, igazoljuk, cafoljuk. Az idézetre - legyen az sz6 szerinti vagy tartalmi
- val6é hivatkozas alapvetd fontossagu. A felhasznalt gondolat, az informécio eredetének
megjelolése, az idézetek forrdsdnak jelolése a tudomanyos pontossag és tisztasag
kovetelménye. Plagiumnak mindsiil més személy szavainak vagy gondolatainak sajatunkként
torténd feltlintetése. Hasznalhatjuk mas szavait, gondolatait, de a bibliografiai adatok pontos
megjelolésével hivatkozni kell az informacié forrasara. A plagium a Ph.D. dolgozat
elutasitasaval jar. Mindig az eredeti forrdsra hivatkozzon! (Akkor lehet kivételt tenni, ha az
eredeti forras nem hozzaférhetd, ekkor hivatkozni kell a kdzvetitd mire, illetve ezen keresztiil
az eredeti forrasra.) Ez az Un. kozvetett hivatkozas.

Kozvetett/kereszthivatkozas esetén (ha a dolgozatir6 nem olvasta a publikaciét amire
hivatkozik, hanem csak utalast olvasott ra egy masik szerzénél) a szoveg kozben a forras
szerz0 adatai utan zardjelben oda kell irni, hogy mely szerzé miivében taldlhato az idézett
szoveg (idézi Kiss, 1988). Pé¢ldaul: R. L. Fantz egy masik kisérletben ... ,vagy arra
hasonlité formak (Fantz, 1961 idézi Atkinson, 1994).

Ilyenkor a legkorrektebb, ha a felhasznalt irodalomban mindkét mii adatai pontosan, kiilon
tételként szerepelnek, és az idézett mii utdn zargjelben feltiintetjiik, kinek a tanulmanyaban
talalhatdo meg. Elfogadhatd az is, ha a kdzvetett hivatkozasnal a felhasznalt irodalomban csak
a forrasmiiként szereplé6 munka jelenik meg (Atkinson konyve).

Az értekezésben a Harvard-rendszer (szerzé-évszam), az elfogadott hivatkozasi moéd. Mint
a modszer neve is mutatja, a dolgozat szovegében kozolt idézetet a mii bibliografiai adataival
a szerzd neve €s a mi megjelenési éve koti 0ssze, azaz e két adat képezi a hivatkozas alapjat.
Ezt kétféleképpen tehetjiilk: vagy belefoglaljuk sajat szovegiinkbe, vagy a felhasznalt
informacio utan régton kozoljiik.

Szészerinti idézés esetén idézdjelbe tessziik az atvett szOvegrészt, majd kerek zardjelben
feltintetjiik a szerzdt, a publikdcid megjelenési évét, és az oldalszamot. Az oldalszam
megadasa kotelezd. Példaul: Az emberi eréforrds-gazdalkodas "azon funkciok kolcsonosen
egymasra épiilo egyiittese, amelyek az emberi erdforrasok hatékony felhasznalasat segitik elo
az egyéni és szervezeti célok egyidejii figyelembevételével”. (Farkas et al., 2007, 24. p.)

A tartalmi idézés (= parafrazis) esetén egy masik szerzotdl Ggy vesziink at gondolatokat,
hogy azt sajat szavainkkal fogalmazzuk meg. Az oldalszam megadédsa nem sziikséges. Szo
szerinti vagy tartalmi idézéskor zardjelben hivatkozunk a forrasra; a hivatkozas szabalyai
szerint. Példaul: ... bekdvetkezett hatalmas ndvekedés. (Csaba, 2000); Faragd (2004) a
tanacskozasokat szervezdik alapjan két részre osztja.
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A hivatkozott forrasok teljes bibliografiai adatait a Felhasznalt irodalomban adjuk meg.

3.1. A szerzbk nevének megjelenitése idézés soran

= Ha egy szerz6 tobb munkajara is hivatkozunk és ezek kozott olyanok is vannak, amelyek
ugyanabban az évben jelentek meg, ebben az esetben a megjelenési évhez irt abc
kisbettiit kapcsoljuk szokoz nélkiil (Nagy, 1977a).

= Ha egyszerre tobb szerzoOre is hivatkozunk, az egyes hivatkozdsokat pontosvesszdvel
valasztjuk el (Andorka, 2006; Lorincz, 2004).

» Ha ugyanannak a szerzének tobb munkdjéra is hivatkozunk, a megjelenés sorrendjében
irjuk le. A szerz6 nevét egyszer irjuk le, a megjelenés éveit pontosvesszovel valasztjuk
el (Kiss, 1998a; 1998b; 2003; 2004).

* Ha tobb azonos vezetéknevii szerzOnk van, utdoneviikk kezddbetlijével kiillonboztetjiik
meg Oket egymastol. Az utonév kezddbetiije utdn pontot tesziink.

3.2. A labjegyzet

A foszoveget kiegészitd, illusztrald, tovabb értelmezé gondolatokat lapalji jegyzetbe
(1abjegyzetbe) tessziik és mindig az aktualis oldal aljan helyezziik el. Ezek a f0szovegben
esetleg megtornék a gondolatmenet ivét, ugyanakkor labjegyzetben gazdagitjak és arnyaljak
azt a gondolatot, Osszefiiggést vagy sajatossagot, amihez kapcsolodnak. A fészdvegben felsd
indexbe szedett arab szammal jelezziik, hogy ehhez a szovegrészhez labjegyzet tartozik. A
foszovegben a jegyzetszdmokat az irasjel utan tessziik. Ez aldl kivétel, amikor a jegyzet csak
egy bizonyos szora vonatkozik, valamint a zarojelek és a gondolatjelek esetén a szdm mindig
elé kertl ( ... mesét.!? ;.. .mesét™, vagy ...) A labjegyzetet Times New Roman 10-es
betlimérettel, szimpla sorkozzel, sorkizart formatumban irjuk. A labjegyzetek mindig
nagybetlivel kezdddnek és ponttal érnek véget. Az oldal f6sz6vegétdl vonallal vélasztjuk el a
labjegyzetet.

4. A Felhasznalt irodalom bibliografiai tételeinek leirasa

A tudomanyos munkakban a hivatkozasok lényege az egyértelmli azonosithatdsag ¢€s
visszakereshetdség. Az alabbiakban a Felhasznalt irodalom bibliografiai tételeinek kotelezd
adatait soroljuk fel dokumentumtipusonként.

4.1. Bibliografiai tétel megadasa kbnyvek esetén

Az adatok szokasos sorrendje konyv esetében:

Szerzd(k) vezetékneve és keresztnevének elsd betlije. ( Megjelenés éve): Mii cime: Alcim.
Megjelenés helye, Kiado neve, Terjedelem.

Ha nem adunk meg oldalszamot akkor a kiad6 utan pontot tesziink.
EQy szerzos mii esetén:

Varga A. (2009): Térszerkezet és gazdasdagi névekedés. Budapest, Akadémiai, 146 p.
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Két vagy harom szerzés mii esetén fel kell tiintetni a hivatkozasban mindkettét, illetve
mind a harmat. A szerzok nevét nagy kotdjellel kapesoljuk 0ssze, amely el6tt és utan helyet
hagyunk Ki.

Bedé Zs. - Laszl6 Gy. - Szerb L. (2006): Uzleti gazdasdgtan. Pécs, Pécsi
Tudomanyegyetem Kozgazdasagtudomanyi Kar, 333 p.

Varga A. - Jarosi P. - Sebestyén T. (2011): A GMR-Europa modell és alkalmazasa EU
kohézios politikai reformok elozetes hatasvizsgalata soran. Pécs, PTE KTK
Kozgazdasagi és Regionalis Tudomanyok Intézete, 33 p.

A haromnal tobb szerzos mi esetén: az elsé helyen allo szerzd vezetéknevét irjuk le, majd
az "et al." (a latin et alii roviditése, jelentése: "és masok" and others, und andere, et autres stb.)
helyettesiti a tobbi nevet. Ha ismert a szerkesztdé ebben az esetben célszerii a szerkesztot
feltlintetni a bibliografiai tételben.

Szerb L. et al. (2004): Vallalkozoi aktivitas Magyarorszagon nemzetkozi
Osszehasonlitasban. In: Kis- és kozépvallalkozdsok az Eurépai Unié kiiszobén:
Tanulmanykétet. Gyor, Széchenyi Istvan Egyetem Gyor, pp. 125-148.

4.2. Bibliografiai tétel megadasa kbnyvfejezetek, gylijteményes
mlivekben megjelent tanulmanyok esetében

Az adatok szokésos sorrendje gylijteményes kotetben megjelent tanulmany esetében:

Szerzd(k) vezetékneve és keresztnevének elsé betlije. ( Megjelenés éve): Tanulmany cime.

In:(jelentése:-ban, -ben) Konyv szerzdje vagy szerkesztdje (szerk.): Gyiijteményes kétet
cime. Kiadas helye, Kiadd neve, tol-ig oldalszam.

Varga A. - Jarosi P. (2012): Regionalis innovacio-politikak hatdselemzése a GMR-Eurdpa
modell segitségével. In: Bajmocy Z. — Lengyel I. — Malovics Gy. (szerk.): Regiondlis
innovdcios képesség, versenyképesség és fenntarthatosag. Szeged, JATEPress, pp.
33-51.

4.3. Bibliografiai tétel megadasa folydirat cikkek esetén

Az adatok szokasos sorrendje folyoiratcikk esetében:

Szerzd(k) vezetékneve és keresztnevének elsé betlije. ( Megjelenés éve): Cikk cime.
Folyoirat megnevezése, a folyoirat évfolyama (évf.) a folyoirat szdma (sz.) tol-ig oldalszam

Horvath Gy. (2012): Az MTA Regionalis Tudomanyi Bizottsagdnak programja a 2012-
2014 kozotti idészakra. Teér és Tarsadalom, 26. évf. 2. sz. pp. 134-138.
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4.4. Egyéb miivek bibliografiai leirasa

Kéziratok, jegyzetek, szakdolgozatok

Szerzd vezetékneve és keresztnevének elso betilije. ( Megjelenés éve): Cim: Alcim. A kézirat
jellege.(Doktori disszertacio) A készités helye, (Intézmény kerek zarojelben), Oldalszam.

Jarosi P. (2012): A térbeli szamszeriisitett daltalanos egyensulyi modellezés: Bevezetés az
elméletbe és gyakorlati alkalmazasok. Ph.D. doktori értekezés. Pécs, (PTE KTK
Regionalis Politika és Gazdasagtan Doktori Iskola), 134 p.

Hivatkozas jogszabalyokra

A torvényeket hagyomanyosan rémai szammal, minden egyéb jogszabalyt arab szdmmal
sorszdmozunk. A torvényeket kétféle modon jeldlhetjiik.

1996. évi 1. torvény a radidzasrol és a televizidzasrol
A radidzasrol és a televizidzasrol szol6 1996. évi 1. torvény
A tovabbiakban mar rovidithetjiik is: 1996: L. tv.

1999. évi LXXVLI. torvény a szerz6i jogrol (1999): Magyar Kozlony, 61. sz. pp.
3986-4008.

2005. évi CXXXIX. torvény a felsdoktatasrol. 147.§
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0500139.TV (2009.01.25.)

Szabvany

A szabvanykibocsatd orszagban hasznalatos betiijel és a szabvany szama (A megjelenés éve):
Cim: Alcim. Megjelenés helye, Kiado6 neve, Oldalszam.

MSZ ISO 11620 (2000): Informdacio és dokumentum: Konyvtari teljesitménymutatok.
Budapest, Magyar Szabvanyiigyi Testiilet, 55 p.

MSZ 3424/1(1978): Bibliogrdfiai leirds: Konyvek. Budapest, MSZH, 78 p.

Hivatkozas konferencian elhangzott eloadasra

Konferencia-anyagok a legvaltozatosabb cimmel jelennek meg, ezért arra kell térekedni, hogy
az azonositashoz sziikséges legfontosabb adatokat kozolje. Mindig meg kell adni a
konferencia nevét, szamat (ha van), rendezésének évét, a rendezvény helyét és maganak a
kiadvanynak az azonositdsdhoz sziikséges adatokat.

Eldéado vezetékneve, keresztnevének els6 betiije. (Eldadés éve): Eldadas cime. A konferencia
adatai: a konferencia cime, helye ¢€s ideje
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Buday-Santha A. (2007): Sikeres vidékfejlesztés feltételei: Komplex Dél-dundantuli
Versenyképességi Kutatas. Nemzetkozi Konferencia. Pécs, 2007. majus 8-10.

Ha viszont konkrétan a Kkonferencia valamely eléadasara szeretne hivatkozni,
hasonloképpen kell eljarnia, mint a konyvrészletek esetében.

Mellar T. (2009): Mit mutatnak a vallalkozasok 2007. évi eredményei? Makro-elemzés a
vallalati mérlegek alapjan. In: Safranyné Gubik Andrea (szerk.): VII. Nemzetkozi
Konferencia. 1. két. Miskolc-Lillafiired, 2009. majus 19-20. Miskolc, Miskolci
Egyetem Gazdasagtudomanyi Kar, pp. 278-283.

Hivatkozas levéltari forrasokra

A levéltarak anyagaikat az irat eredetét tiikr6z0 targyi csoportokba, fondokba rendezik. A
fondokon belill az iratok allagokat, azon beliil csomodkat alkotnak, ahol az egyes iratok
idérendben kovetik egymast.

A levéltar hivatalos nevének roviditése, utana az allag (a fondjegyzék kodszama), a csomo, a
sorszam, a folio vagy az oldalszam kovetkezik egymas utan.

Pl.: MOL Balassa csalad levéltara. P11. Fasc. AW N. 958.
MTAK Karolyi Arpéd hagyatéka. MS. 5169/4. Fol. 23-24.

4. 5. Elektronikus forrasok hivatkozasa

Egyre gyakrabban kényszeriilink arra, hogy valamely szadmitogéppel olvashatd
dokumentumra hivatkozzunk (floppy, CD-ROM, Internet stb.). A szerz6 és a cim (ha van)
ugyanugy meg kell adnunk, mint a papirforrasok esetében. Mindig a keresés sordn elért oldal
cimét kell megadni. Az elérés datuma azért fontos, mert az adatok idonként modositasra
kertilnek, és egy késdbbi keresésnél mar nem biztos, hogy megtalaljuk a korabban letoltott
forrast.

Internetes forras

Szerz6(k) — a publikacio éve — a tanulmdny cime [on-line] — kozzétevo intézmény — kozzététel
helye — URL — a hozzaférés daituma — oldalszam (ha rendelkezésre all).

Lavender, L. (1999): Role play [on-line]. Royal University, London.
http://travel.com.travel.co.uk/training/training:index.html (2003.07.27.).

[online] helyébe keriilhet pl. [CD-ROM], [DVD] [szamitogép-fajl], Stb.

Elektronikus konyv (e-konyv)

Szerz6(k) — a publikacio éve — e-konyv cime [on-line] — kozzétevd intézmény — kozzététel
helye — URL — a hozzaférés daituma — oldalszam (ha rendelkezésre all).
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Silver, T. (1995): Management innovations [on-line]. Olive University, Coral Bay.
http://onlinebooks.library.uolive.edu/webbin/listing/slivnet (2005.07. 24.).

Elektronikus folydiratcikk

Szerz6(k) — a publikacio megjelenésének éve — a tanulmany/cikk cime — a folyoirat cime (ha
rendelkezésre all) [on-line] — a folyoirat évfolyama és szama (ha rendelkezésre all) —
oldalszam — Uniform Resource Locator (URL) — a hozzaférés datuma.

Horvath Gy. - Lorand B. (2012): Decentralizaci6 és gazdasagi fejlodés: Az olasz példa.
Kozgazdasagi Szemle, [on-line] 59. évf. 12. sz. pp. 1273-1298.
http://epa.oszk.hu/00000/00017/00198/pdf/EPA00017_kozgazdasagi_szemle 2012
12 1273-1298.pdf (2013.07.03.)

A disszertacio szovegében a hivatkozds megegyezik a tobbi dokumentumtipusnal leirtakkal
(Horvath — Loérand, 2012).

5. Tézisek

A doktori tézis a disszertacié olyan roviditett valtozata, amelyben a jelolt a szakmai
nyilvanossag szdmara bemutatja tudomdnyos munkdajanak indokoltsagat, metodikai
felkésziltségét €s legfontosabb eredményeit, amelynek alapjan a - fokozatszerzési eljaras
soran - tanubizonysagat adja annak, hogy felkésziilt a doktori fokozat megszerzésére. A
téziseket mindig a doktori értekezés alapjan készitjiik el, 6sszefoglald jelleggel. Az értekezés
téziseit magyar nyelven kell elkésziteni és elektronikusan feltolteni.

5.1. A tézisfiizet szerkezeti tagolasa

= A témamegjeldlés. A témavalasztds indoklasa és a kutatés jelentésége
= A dolgozat cé€ljai, hipotézisei €s felépitése

= A kutatas modszertana és forrasai

= Az értekezés tudomanyos eredményei, hasznosithatosag lehetéségei

= JovObeli kutatési irdnyok

= A tézisfiizetben felhasznalt irodalom

= Az értekezés témakdrében megjelent sajat publikaciok

5.2. A tézisfiizet formai kévetelményei

A tézisfiizetben hivatkozott, a dolgozat szerzdjétdl szarmazo publikaciokat (a publikélasra
elfogadott és megjelenés alatt 1évoket kiilon jeldlje) a Felhasznalt irodalmak jegyzékében
tiintesse fel!

Allitsa 6ssze sajat publikacios listajat is, a kordbban megadott formai kévetelmények
szerint. Tarsszerzok esetén a szerzOk sorrendjét a dokumentum cimlapjanak megfeleléen
tiintesse fel! A témahoz kapcsolodo sajat publikacidinkat célszerli a legfrissebbtdl visszafelé
haladva kronologikusan leirni, az alabbi csoportositasban:
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» megjelent publikaciok,
» publikalasra elfogadott, megjelenés alatt 4ll6 anyagok,
®» disszertacio témakorébdl tartott konferencia eléadasok.

A doktori tézis terjedelme maximum 30 oldal, formatuma A5-6s. Az értekezés téziseit
magyar nyelven kell eléallitani, ebbdl 30 példanyt kell benytjtani nyomtatott formaban. A
doktori értekezés tézisei elektronikus formaban feltoltésre keriilnek. A tézisfiizet boritélapja
az alabbi megadott minta alapjan szerkesztend6. A boritdlapot a Tartalomjegyzék koveti
paratlan, nem szamozott lapon, amelynek hatoldaldn az Absztrakt-ot helyezziik el. Az elsé
szamozott oldalon kezdddik a tézisfiizet szerkezetének elsd0 szdmozott egysége, a

tovabbiakban két oldalas nyomtatast alkalmazunk.

(BORITOLAP)
Pécsi Tudomanyegyetem
Kozgazdasagtudomanyi Kar

Regionalis Politika és Gazdasagtan Doktori Iskola
(Times New Roman 12, félkovér, kozépre zart, kisbetit)

AJ5-6s méret, margok: fels6, bal, jobb: 2 cm, also: 1 cm

Cim
(Times New Roman 12, félkovér, kozépre zart, kisbetil, dupla sork6z)

Doktori ertekezés tézisei
(Times New Roman 10, délt, kozépre zart)

(Times New Roman 10, félkovér, jobbra zart)
Dupla sorkdz

Témavezetl......ocovvvenennnn.
titulus
(Times New Roman 10, félkovér, jobbra zart)

Pécs, év
(Times New Roman 10, félkovér, kozépre zart)
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