A SZAKDOLGOZATOK ELKESZITESENEK KOVETELMENYEI
BUSINESS COACH SZAKIRANYU TOVABBKEPZES

1. Témavalasztas

A minden akadémiai évben attekintett, sziikség szerint aktualizalt témakat a Tanulmanyi Osztaly teszi
kozz¢é Neptunban a Tanulmédnyok/Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés meniiben.
Ez a jegyzék tartalmazza:

— témdhoz kapcsolt szakot,

— atéma/kor/ megnevezését,

— témavezetd személyét,

A témavdlasztds a Tanulmanyi Rendszeren (tovdbbiakban TR) keresztiil a szakdolgozat leaddsat
megeldzo félévben torténik. A hallgatdk a felajanlott szakdolgozati témék koziil valasztanak.

A témavailasztds eredményérdl a TR-ben (Neptunban) tdjékozdodhat a hallgato.

Abban az esetben, ha a szakdolgozat témdjanak médositdsa uj témavezetd kivdlasztdsdt is igényli, a
témavaltoztatds kizardlag az eredeti €s Uj témavezetd beleegyezésével és a szakfelelds vagy az
oktatasért felelds dékanhelyettes engedélyével lehetséges. Ezt az érintett oktatok és a szakfelelds vagy
oktatdsi dékanhelyettes aldirdsdval ellatott nyomtatvanyon (témavéltoztatdsi kérelem) sziikséges
dokumentélni.

2. A szakdolgozat elkészitése: kutatasmodszertan és konzultacio

A szakdolgozat elkészitéséhez a Business coach szakirdnyu tovabbképzés tanterve 5 kreditet rendel,
melynek megszerzésére a szakdolgozat leaddsdnak félévében minimum hdrom szakdolgozati
konzultdcio teljesitésével van lehetdség.

A szakdolgozati konzultdcio alapvetd célja a szakdolgozat elkészitésének szakmai tdmogatdsa (a
tovabbiakban: szakmai konzultdcio).

A szakdolgozat készités modszertanarol a Kar honlapjan elérhetd irdsos tdjékoztaté is rendelkezésre

all, az abban foglalt ismeretek birtokldsa minden szakdolgozatot készitd hallgat6tdl elvart.

A szakmai konzultaciok meglétének igazolasat, a konzulens rogziti a Neptunban.

3. A szakdolgozat benyujtasa

A szakdolgozat benytjtasdra a 2. félév végén keriil sor.

A szakdolgozat a megfeleld feltételek teljesiilése esetén a mintatantervtdl eltérd félévben is beadhato.
A szakdolgozatot a Kar altal meghatarozott elektronikus feliiletre kell feltolteni a kari vezetés altal

elore meghatarozott hatdridore. Az elektronikus rendszer rogziti az elektronikus valtozat
feltoltésének pontos datumat és idejét.



Késedelmes benyujtds az egyetemi TVSZ eldirdsa alapjan csak kiilon engedéllyel és csak akkor
fogadhat6 el, ha a késedelem nem haladja meg az 1 hetet. Engedélyt a szakfelelds illetve a szakfelelos
képviseletében az oktatdsi dékanhelyettes vagy a tanulmanyi osztdlyvezetd adhat. Késedelmes
késedelmi dij megitélésénél az elektronikus és a hagyomdnyos benyujtds datuma koziil a késobbit
vessziik figyelembe.

4. A szakdolgozat biralata

A szakdolgozat birdlata elektronikus formdban torténik. Minden szakdolgozatot két birdl6 értékel:
az egyik a hallgaté témavezetdje, a masik a szakfelelds (illetve a szakfelelds képviseletében az
oktatdsi dékanhelyettes) dltal felkért masodbirdlé (ez utdbbi lehet a Kar oktatdja vagy a témdban
kompetens kiils6 szakértd).

A birdlok az elektronikus feliileten keresztiil érik el a birdlandé szakdolgozatokat, és a megadott
hatarid6ig on-line kitoltik a birdlati lapot. Ezek utdn minden birdl6 1 példanyt kinyomtat a birdlatabol
(zardvizsga jegyzOkonyvhoz csatoland6 példany, amelyen a feltenni kivant kérdések is szerepelnek),
és ezt alairva bekiildi a Tanulmdnyi Osztdlynak. A hallgaté — a rendszerbe belépve — megtekintheti
szakdolgozata értékelését (a javasolt kérdések nélkiil).

5. A szakdolgozattal szembeni terjedelmi elvaras, formai és tartalmi kovetelmények

A Business coach szakirdnyd tovabbképzés esetében a szakdolgozat elvdrt terjedelme (a formai
kovetelmények — betlitipus, betiméret, sork6z, margék — betartdsa mellett) minimum 25 oldal,
melynek teljesitéséhez legaldbb 45 000 leiités sziikséges sz0kozok nélkiil.

A részletes formai és tartalmi kovetelmények a kari honlapon kizzétett modszertani vitmutatéoban
taldlhatok meg. Amennyiben a szakdolgozat nem felel meg a minimadlis terjedelmi elvardasnak vagy
az eloirt formai kovetelményeknek, ,,értékelhetetlen’ minositéssel visszakiildheté a hallgatonak.

6. Az elektronikus valtozat feltoltésének kovetelményei

A szakdolgozatot az ezzel kapcsolatos — a kari honlapon kozzétett — utmutatonak megfeleloen kell
feltolteni az elektronikus rendszerbe. A file elnevezési séméja a kovetkezo: NEPTUNK()D_SZD.pdf,
ahol az NEPTUNKOD helyére értelemszertien a hallgaté a sajat NEPTUN kédjat irja be, csupa
nagybetlvel. Példaul: YX65UA.PTE_SZD.pdf

A feltoltéssel egyidejiileg a hallgatonak (on-line) nyilatkoznia kell arrdl, hogy
— a szakdolgozat a sajat munkdja, valamint
— a feltoltott példany teljes egészében megegyezik a kinyomtatott példanyokkal.

7. Szakdolgozat értékelési kritériumok

1. Témavdélasztds megitélése, a probléma felvetésének és a célok
megfogalmazasanak modja 8 pont
2. A téma vizsgdlatanak elméleti megalapozottsaga,

2



A szakirodalom feldolgozasanak szinvonala 12 pont
3. A tanulményozott teriilet, probléma €s a kutatdsi modszer

bemutatdsanak szinvonala 10 pont
4. A tanulmdnyozott teriilet, a felvetett gyakorlati probléma elemzésének mélysége és

mindsége/ a kutatdsi modszer hasznositdsdnak a mindsége 15 pont
5. A kapott eredmények, kovetkeztetések, megolddsi javaslatok szinvonala, a business

coaching szakteriiletéhez val6 hozzéjaruldsa 15 pont
6. A dolgozat szerkezete 10 pont
7. Stilus, nyelvezet (a terminoldgia helyes haszndlata),

nyelvhelyesség (helyesirds) 8 pont
8. Formai igényesség (a dolgozat kiils6 megjelenése, abrak, tablak,

figgelék mindsége) 8 pont
9. Forrasokra val6 hivatkozds formai kdvetelményei 4 pont
10. A birdl6é benyomadsa a dolgozat egészérol 10 pont

Osszesen: 100 pont

Amennyiben a birdlé a fenti szempontok szerinti értékelés soran barmelyik kategériaban 0 pontot
ad, a munka elfogadhatatlan, igy elégtelen (1) osztalyzattal kell mindsiteni.

Az érdemjegyek odaitélése egységes értékelési skdla alapjan torténik.

Az alkalmazott pontozasi skéla:
0-50 elégtelen (1)

51-65 elégséges (2)

66-75 kozepes (3)

76-85 j6 (4)

86-100 jeles (5)

8. A szakdolgozat titkositasa

A titkositdst a témdban érintett szervezet vagy a hallgat6 a szakfeleldstol kérheti, azt a szakfelelos
(illetve annak képviseletében az oktatdsi dékanhelyettes vagy a tanulmanyi osztalyvezetd) a TVSZ
ide vonatkoz6 szabdlyai alapjan engedélyezheti. Ezeket az eldirdsokat a szakdolgozat birdlata, illetve
a zardvizsga lebonyolitdsa sordn is érvényesiteni kell:

TVSZ 59. § (6) A szakdolgozat témédjat, témavezetdjét a szakfelelds, illetve megbizottja hagyja jova,
az esetleges titkossdg engedélyezésével egyiitt.
60. § (2) A szakdolgozat megvédése nyilvanos, kivéve a titkositott szakdolgozat védését.

(7) A titkositott szakdolgozat esetében a szakdolgozatot csak a témavezeto, a birdldk, és a bizottsag
tagjai ismerhetik meg, amennyiben irasban vallaljak, hogy a megismert titkot megdrzik. A titkositott
szakdolgozat megvédésén csak az értékeld bizottsdg, a témavezetd és a hallgaté lehet jelen. A
szakdolgozat titkositdsnak megfeleld tarolasarél az Egyetemi Levéltar gondoskodik.

9. Plagium-eljaras

Az egyetemi TVSZ 59.§-dnak vonatkoz6 eldirdsai:



(12) Amennyiben a szakdolgozat két birdl6ja altal javasolt érdemjegy kozotti kiilonbség tobb, mint
kettd, vagy ha az egyik birdl6 elégtelenre értékeli a szakdolgozatot, a szakfelelds kijelolhet egy
harmadik biralét is.

(13) Amennyiben a szakdolgozat birdlata sordn legalabb két birdl6 altal javasolt érdemjegy elégtelen,
a szakdolgozat nem bocsathat6 védésre. Ebben az esetben a hallgatonak a szakfelelds dltal megadott
hatdridon beliil 4j szakdolgozatot kell készitenie.

(14) Amennyiben a benyujtott szakdolgozat sérti a szerz6i jogokat a jelen szabdlyzatl4. szamu
mellékletében foglaltaknak megfeleléen mindsitése elégtelen (1), tovabba a szakdolgozat készitdjével
szemben a szakfelelos fegyelmi eljarast kezdeményez a dékannal.

Ennek alapjan:

(A) Ha a biral6 szerint a hallgat6 plagiumot kovetett el, a dolgozatra elégtelent ad.

(B) A szakfelelds (ndlunk az operativ szakvezetd) az elégtelent latva eldonti, hogy kiadja-e még
harmadik birdlénak is, vagy a meglévo két birdlat megfelel6 alapot ad a dolgozat megitéléséhez.

(C) A szakfelelos a plagiumot elkovetd hallgaté dolgozatdnak birdlatait tovabbitja a dékanhoz,
fegyelmi eljarast kezdeményezve.

(D) A dékén - a Fegyelmi Bizottsdggal kotott kordbbi eljarasi megéllapodds alapjan - hatarozatdban
megdllapitja a szerz6i jogok megsértését, ennek alapjan a hallgatét egy tanév (két szemeszter)
id6tartamra kizarja a zarévizsgara bocsatasbol.

(E) Ha a hallgato vitatja a szerz6i jogok megsértését, kérelemmel a Fegyelmi Bizottsaghoz fordulhat,
amely ennek alapjan részletes eljarast folytat le.

10.Tovabbi informéaciok
A dolgozat terjedelmére az ebben a tdjékoztatoban leirtak mérvadok. A szakdolgozat készitésére

vonatkozé részletes mdodszertani segédlet, valamint tovdbbi informacidk, az aktudlis feladatok és
hataridok a kari weblapon (Hallgatok/Alapképzés/Szakdolgozat meniiben) taldlhatok.

Pécs, 2020. szeptember 21.

Dr. Takéacs Andras
oktatdsi dékdnhelyettes



