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Bevezeto

A szakdolgozat a felséfoku tanulmanyok szerves részét képezd munka. Célja, hogy a végzos
hallgat6 bizonyitsa a vdlasztott tudomdny-, vagy szakteriileten valé felkésziiltségét, a
tananyagon tuli hazai és nemzetkozi szakirodalomban valo jartassagat, az elsajatitott szakmai

ismeretek alkalmazdsanak képességét, valamint 6nallé szakmai munkéra valé alkalmassagat.

A szakdolgozat elkészitése komplex feladat, amely elméleti €s gyakorlati munkét egyaréant
magaban foglal. Megirdsa komoly szellemi tevékenység, amely tudatos, elmélyiilt munkat

kivan. Ehhez nyujt segitséget az alabbi szakdolgozati médszertani utmutato.
A szakdolgozat elkészitésével kapcsolatos tartalmi kovetelmények

A szakdolgozattal a jeloltnek a kovetkezd fobb tartalmi kovetelményeknek kell megfelelnie:
¢ A dolgozat annak bemutatdsdra szolgdl, hogy a jelolt szert tett a kozgazdasdgi / tizleti /
gazdasaginformatikai  tudomdnyok  muveléséhez  sziikséges  alapismeretekre,
elsajatitotta a tananyagot. Képes a szakkifejezések pontos haszndlatara, valamint képes
felkutatni, Osszefoglaléan és értékelden bemutatni a kivalasztott téma aktualis
szakirodalmat.
¢ A dolgozattal a jeloltnek bizonyitania kell, hogy képes (a kivdlasztott témakorben) a
tanultakat, illetve a feldolgozott szakirodalmat valamely vallalati, gyakorlati probléma
megoldasara értdé moédon alkalmazni.
A szakdolgozat mindezek alapjan onéllé6 munkét, eredményt mutasson be, és igazolja a jelolt

kritikai érzékét, 6ndllo véleményalkotasi képességét.

A szakdolgozatbdl egyértelmuen deriiljon ki, hogy
¢ mi a6 téma,
¢ mi a téma feldolgozdsanak célja,
¢ milyen mddszerrel dolgozta fel a témat a jeldlt,
¢

melyek a feldolgozott t¢émakor elméleti alapjai €s szakmai 0sszefiiggései,



¢ milyen szakirodalmat tekintett 4t a jelolt,

¢ amennyiben végzett sajit kutatdst, milyen médszereket alkalmazott (ezek indokldsdval
egyiitt),

¢ a szakdolgozat mely részei épiilnek a szakirodalom feldolgozdsdra, és mik a sajat

kutatdsi eredmények, megallapitdsok, javaslatok.

A szakdolgozatiras folyamata

Az aldbbiakban a szakdolgozatiras legfontosabb 1épései keriilnek ismertetésre:
1. A téma meghatdrozasa, elozetes cimadds
2. A kutatdsi cél meghatarozasa
3. Szakirodalmi elozmények gytjtése, irodalomkutatds
4. Vazlat készitése
5. Szekunder kutatds
6. Primer kutatds
7. A dolgozat megszovegezése

8. Ellenorzés, javitds

A témavdlasztasnak szamos kritériuma van. Nagyon fontos, hogy a téma valéban érdekelje a
jeloltet, és bizonyos mértékii ismerete is legyen rdla. Idoszer(i, elméleti és/vagy gyakorlati
szempontbol fontos témét ajanlatos feldolgozni. Célszeri utdnanézni annak is, hogy a
felmeriilt témé(k)hoz kapcsoldddan 1étezik-e, illetve hozzaférhetd-e elegendd mennyiségli és
mindségli szakirodalom, szakmai informécié és adat. A téma hatdrait is sziikséges
meghatarozni; ligyelni kell arra, hogy ha til sziik a téma, nem biztos, hogy rendelkezésre fog
allni elegendd szakirodalom, ha viszont tul tag, akkor a hallgaté nem fogja tudni megragadni
a lényeget, tehat til sok témat fog érinteni, de csak feliiletesen, valamint energia- és
idokorlatba iitkzhet. Donteni kell tovdbba arrdl is, hogy biztonsdgos (sok szakirodalom,
viszonylag kevés ujdonsdgtartalom) vagy inkdbb kissé kockazatos (szdmos még feltaratlan
teriilet, szakmai vita) legyen-e a téma. Fontos lehet tovdabbd a jeloltnek onmagdhoz intézve

feltenni azt a kérdést, hogy: Megfelelo-e a téma, hogy a kovetelményeknek és a sajat



céljaimnak megfeleljek? A témavalasztast kovetden lehet aztian egy kifejezett, konkrét

gondolat formdjaban megfogalmazni az eldzetes cimet.

A kutatdsi cél(ok) meghatdrozasa sordn azt kell eldonteni és tisztdzni, hogy mi a vélasztott
téma feldolgozasdnak a célja, tovabbd hogy mit szeretne a jelolt feltarni, elérni, vizsgalni,
elemezni, milyen iizleti gyakorlati problémat kivan megoldani a szakdolgozati munka

folyaman.

Az irodalomkutatds célja feltarni azt, hogy milyen forrdsok érhetok el a vélasztott témaban.
Ennek sordn olyan szakirodalom, azaz konyvek, folyéiratcikkek, tanulmanyok, valamint
egyéb szakmai anyagok és informdacidk keresése torténik, amelyek relevansak a téma,
valamint a kutatdsi célok és hipotézisek szempontjdbol. A taldlt anyagok elolvasdsa és
atgondoldsa utdn kovetkezik a fellelt elméletek, modellek, gondolatok, kutatdsi eredmények,
szakmai vitdk értékelése, a szakdolgozat, a kutatdsi célok szempontjdbdl relevansak
kivalasztasa, és a koztiik 1év6 kapcsolatok feltardsa. (Ez a szakasz kiilondsen fontos, hiszen a

jeloltnek bizonyitania kell, hogy ismeri a szakdolgozati témédhoz kapcsol6dé szakirodalmat.)

Az irodalomkutatds eredményeképpen készitendd el a vdzlat, amelynek kidolgozdsa sordn
torténik a szakdolgozat felépitése, vagyis a munka gondolati ivének, fobb témakoreinek és
egységeinek a meghatdrozdsa. A j6 vazlat tekinthetd tulajdonképpen egy ,,térkép”-nek, amely
utmutatoként szolgdl a szakdolgozat megirdsa sordn. A vazlat megforméldsakor az
ismertetésre keriilo elméletek és kisebb témakorok azonositasa, tisztazasa torténik, valamint

egyméashoz kapcsolédasuk és egymashoz valé viszonyuk keriil kidolgozésra.

A szekunder kutatds soran torténik meg a fellelt szakirodalmi forrdsok és egyéb szakmai

anyagok, informéacidk tényleges feldolgozasa, kritikai értékelése.

A primer kutatdasnak a szekunder kutatdsra célszerli raépiilnie. A vizsgdlat lefolytatdsa elott
fontos meghatdrozni a kutatds modszereit. (Az ezzel kapcsolatos tovabbi tudnivaldkat l4sd a

»Szakdolgozat szerkezete” c. részben.)

A dolgozat megsziovegezése, tényleges irdsa a szekunder és a primer kutatds utdn kovetkezik.

Ennek sordn nagy segitséget adhat a vazlat haszndlata.



A szakdolgozatirds folyamatdnak utols6 fazisa az ellendrzés és javitds. A munka megirasat
kovetéen legaldbb kétszer-hdromszor érdemes datolvasni az egész dolgozatot. Ez azért
sziikséges, hogy ellendrizziik a gondolatok logikai menetét, kovetkezetes egymdsutanisagat, a
szamadatok pontossdgit és konzisztencidjat, valamint hogy észrevegyiik a stilisztikai,

helyesirasi és gépelési hibakat.

A szakdolgozat tipusai

A szakdolgozatoknak a témafeldolgozds megkozelitésmaddjat tekintve kiillonbozd tipusai
1éteznek.
¢ Hagyomadnyos szakdolgozat
» A {6 téma valamely gazdasagi, lizleti probléma vagy (gyakorlati) jelenség,
amelynek feltardsa, magyardzata a téma feldolgozds sordn a tanult elméletek
szempontjabol torténik. A probléma megolddsdhoz és a vizsgdlt gyakorlat
fejlesztéséhez sziikséges a jeloltnek javaslatokat tennie.
¢ Modell-tesztelo szakdolgozat
» Egy a szakirodalombdl vett relevans elmélet vagy modell empirikus tesztelése
a gyakorlatban, pl. egy szervezetnél vagy iizleti/gazdasagi kornyezetben.
¢ Elmélet-alkalmazo szakdolgozat
» Egy a szakirodalombdl vett relevdans elmélet alkalmazdsa egy vallalati
problémdra, azzal a céllal, hogy magyardzzuk, elemezziik a lejatsz6do
folyamatokat, a fenndll6 helyzetet.
¢ Szakirodalmi dttekintés jellegii szakdolgozat
» A vilasztott téma mélyrehaté6 irodalomkutatiasanak eredményeképpen
megsziiletd6 munka, amelyben nagyon fontos a szakirodalomban fellelt
elméletek, gondolatok, modellek, szakmai vitdk, kutatdsi eredmények, nyitott
kérdések rendszerezése, a koztiik 1évo kapcsolatok feltardsa, dsszehasonlitdsa,
kritikai értékelése, és a sajat vélemény, nézdpont kifejtése.
¢ Torténeti kutatas jellegii szakdolgozat
» Annak kutatdsa, egy bizonyos elmélet, koncepcié vagy gyakorlat hogyan és

miért indult el, majd miként fejlodott a jelentosége.



¢ Esettanulmadnyszerii szakdolgozat

>

Rovid cégbemutatdssal kezdddik (kiilsd, belsé kornyezet, muikodési
mechanizmusok stb.), kozéppontjdban rendszerint egy konkrét szervezeti
projekt, fejlesztés, vagy probléma megoldasa 4ll. Nagy hangstlyt kell helyezni
a megoldasi lehetdségek vizsgdlatara, valamint a valasztott alternativanak az
ismertetésére és elemzésére. Végiil, a jelolt Osszegzi a cég vagy a fejlesztés
eredményeit €és kovetkezményeit a sajat ért€kelésével egyiitt, kiemelve a

jOvObeni tovabbfejlesztési lehetdségeket.

A fentiekben ismertetett szakdolgozat tipusokbdl barmelyik valaszthaté. Nem kotelezo tehat

primer kutatatdst végeznie a hallgatonak. Amennyiben a hallgaté végez sajat primer kutatast,

két megoldas lehetséges:

A hallgaté felvazolja a kutatds céljat, megfogalmazza a kutatédsi kérdéseket, ha
sziikséges, a hipotéziseket, elkésziti a kutatdsi tervet, a kutatasi kellékeket és
megfogalmazza az elvart eredményeket.

Amennyiben a hallgaté sajat kutatdsat elvégzi, megtorténik az adatfelvétel is,
ebben az esetben elvards, hogy az adott mdédszernek megfeleld, szakmailag
elfogadhaté minimaélis elemszamu mintdn végezze a kutatdst. (Kvalitativ minta
esetében legalabb 10 f6, kvantitativ mddszertanndl 100 f6). A kutatdsi

kellékeket, dokumenticiét minden esetben mellékelni kell a dolgozathoz.

Mindkét esetben az a cél, hogy a hallgaté bizonyitsa, hogy képes egy-egy kutatdsi problémat

pontosan definidlni, a kutatdsi célokat megfogalmazni, a célokhoz megfeleld6 moédszereket

kivalasztani, a kutatdst lebonyolitani és az eredményeket elemezni.

A szakdolgozat szerkezete

A szakdolgozatot az alabbi {0 szerkezeti egységek szerint kell felépiteni:

*

L4
L4
L4

Cimlap

Tartalomjegyzék

Bevezetés

Fo6- és alfejezetek



» Szakirodalmi éttekintés
» Gyakorlati probléma (szakmai gyakorlat) ismertetése, elméleti és szakmai
modszerek alkalmazasa / empirikus kutatas
» Konkluizid, javaslatok
Osszegzés

L4
¢ Irodalomjegyzék
¢ Fiiggelék

¢

Nyilatkozat

A cimlappal kapcsolatos tudnivaldokat ldsd a ,Formai kovetelmények” részben. A
szakdolgozat cimének pontosan és tomoren kell leirnia a munka tartalmat, minthogy a biral
elsé benyomadsa ezen alapul. A cimnek célszeri nem tdl altaldnosnak lennie, pontositas- vagy
figyelemfelkeltésképpen alcimet is lehet megfogalmazni. A cimet a szakdolgozat megirasanak
befejezése utdn ajanlott adni, mivel ekkor tudjuk valgjaban mi a dolgozat f6 mondanivaléja és

milyen eredményre jutottunk a valasztott téma feldolgozasa soran.
A tartalomjegyzék a ,,Formai kovetelmények” részben keriil ismertetésre.

A bevezetés célja az olvaso figyelmének felkeltése. Tartalmazza a szakdolgozat témdjanak
ismertetését, a témavalasztds indokldsat, a vélasztott téma aktualitdsat, jelentdségét, valamint
a kutatdsi célok vagy hipotézisek vilagos €s pontos megfogalmazdsat. A bevezetésben kell
ismertetni tovabbd a valasztott téma feldolgozasdnak (irodalomkutatds, empirikus kutatas)
modszerét. Az irodalomkutatds kapcsan elsdsorban a feldolgozott szakirodalom jellegét kell
felvazolni, az empirikus vizsgdlat esetében pedig hogy mi volt a cél, és miként tortént az
alapsokasdg meghatdrozdsa, a mintavalasztds, az adatgyljtés stb., valamint mi volt az
alkalmazott elemzési modszer a pénziigyi elemzés, a kérddives fogyasztdi megkérdezés, az
idosorelemzés stb. sordn. (Az empirikus vizsgalat targyatol és jellegétdl fiiggden rendkiviil
valtozatos lehet ennek a résznek a leirdsa.) Ezt kdvetden a szakdolgozat logikai felépitésének,
valamint a foéfejezetekben targyalt témdk felvdzoldsdra keriill sor. Végiil, ez a rész ad
lehetdséget a hallgaténak, hogy koszonetét fejezze ki mindazoknak (konzulens tanar, vallalat,
csalad, IT support stb.), akik segitséget vagy tanacsot adtak szdmdéra a szakdolgozat megirdsa

soran. A bevezeto terjedelme koriilbeliil 3-6 oldal.



A szakdolgozat rendszerint harom-hat fofejezetbdl all, amelyek mindegyike alfejezetekbdl
tevodik Ossze. Nagyon fontos, hogy az egyes fejezetek egyfajta gondolati iven haladva
kapcsolodjanak egymdshoz, tehat legyen a dolgozatnak egy logikus és jol dttekintheto
strukturdja, és ne ,mozaikszerien” kovetkezzenek egymads utdn az egységek. (Ezért is
célszert példaul a szakdolgozat {rdsdnak megkezdése eldtt vazlatot késziteni, amelyben a
kutatas kiindul6 pontja, célja és az érintendd témadk, elméletek, kulcsgondolatok, valamint az
azok kozti kapcsolatok taldlhatok.) Minden egyes fejezetnek konzisztens struktirdt célszerli
alkotnia; egy rovid bevezetdvel indul, amely meghatdrozza a szerkezeti egység céljat és
elOrevetiti a targyalandé témat, ezt koveti a forész (tobb alfejezete is lehet), amelyben a téma
részletes kifejtése szerepel, majd pedig egy rovid Osszegzés jon, amelyben kiemelhetok a
fejezet fobb megallapitdsai, eredményei, konkluziéi, valamint utalds torténik a kovetkezd

fejezet tartalmara.

A fofejezetek els6 meghatarozo részét a szakirodalmi dttekintés alkotja (amely valéjdban az
irodalomkutatds eredménye). Ebben a részben a dolgozat témdja és célja szempontjabol
fontosnak vélt, a szakirodalomban fellelhetd elméletek, gondolatok, kutatdsi eredmények,
nyitott kérdések, szakmai vitdk ismertetése torténik. Nagyon fontos az ezek kozti
Osszefiiggések és kiillonbozoségek azonositdsa, valamint a szakirodalom kritikai értékelése.
Lényeges tovdbba a kovetkezetes egymdsutdnisdg és a logikai Osszefiiggés megteremtése a

tedridk, valamint a kiilonboz6 vizsgalati eredmények leirdsa €s az érvelés soran.

Elméleti jellegli szakdolgozat esetében az alkalmazott vizsgdlati-elemzési modszer

bemutatdsa és felhasznalasanak indokldsa is sziikséges.

Az empirikus kutatdsnak — az {izleti szakokon — a szakdolgozat elméleti részéhez sziikséges
kapcsolédnia és alapvetéen a szakmai gyakorlaton tanulminyozott (tanulminyozandd)
konkrét véllalati témaban, illetve iizleti gyakorlati probléma megoldasiban sziikséges
késziilnie. Végezhetd kvalitativ és/vagy kvantitativ vizsgélat, mindig sziikséges azonban
meghatdrozni a kutatdsi célokat vagy hipotéziseket, a kutatdsi modszereket, elemzést késziteni

és az eredményeket részletesen ismertetni, értékelni, végiil levonni a konkluziot.

A konkluzio, javaslatok részben keriil sor a jelolt sajat megdllapitdsainak, kritikai
megjegyzéseinek, véleményének, a vizsgdlt probléma megoldasdra tett javaslatainak

megfogalmazdasara.



Az 0sszegzés a szakdolgozat fontosabb megallapitdsait, eredményeit tartalmazza, tovabba a
téma feldolgozdsdbol szarmazd kovetkeztetések levonasat. Az Osszegzés terjedelme a

bevezetéséhez hasonlo.

Az irodalomjegyzékrol 1asd ,,A hivatkozas” c. részt.

A fiiggelékkel kapcsolatos tudnivaldkat l14sd a ,,Formai kovetelmények™ részben.

A szakdolgozat legutolsé oldala a nyilatkozat, amely a honlaprol letolthetd.

A hivatkozas

A hivatkozds minden tudomdnyos jellegli irdsmii szerves részét képezi. Informdciot is nyujt a
szerzOrdl. Utal arra, milyen mélységben, illetve szélességben kutatta fel a témat, valamint
hogy mennyire értette meg az altala feldolgozott szakirodalmat. A felhasznalt irodalom
alapjan kovetkeztethetiink arra, hogy szakmailag mennyire hiteles, valamint hogy mennyire
aktudlis és friss anyagokat tekintett at. A tématdl fiiggden azonban nagyon kiilonbozd lehet a

felhasznalt forrasok jellege.

Hivatkozni azért sziikséges, mert
1. minden uj felfedezésnek, nézetnek vannak elézményei,
2. minden véleményt, dllitdst magyarazni, bizonyitani kell,

3. az eredeti forrdsok visszakereshetdségét biztositani sziikséges.

Plagiumnak min6siil mds személy szavainak vagy gondolatainak sajatunkként torténd

prezentdldsa. A plagizdlas minden form4jat keriilni kell.

Egy szakmai tanulmdnyban, igy a szakdolgozatban is bemutathatjuk, hasznélhatjuk mas
szavait, gondolatait, de a bibliogrdfiai adatok pontos megjelolésével hivatkozni kell az

informdcio-forrdsra.



A szakdolgozatban minimum tiz tudomdnyos, azonosithato szakirodalmat kell felhaszndlni
és meghivatkozni, amelyek koziil legaldbb ketto idegen nyelvii forrdsmunka kell, hogy

legyen.

Szoveg kozben torténd hivatkozds

A szoveg kozben torténd hivatkozds sordn megkiilonboztetjik a szo szerinti idézést és a
tartalmi i1dézést. Az elobbi esetében pontosan, szorél széra dtvesszilk egy masik szerzd
szavait. Sz6 szerinti 1dézés esetén idézdjelbe tesszikk az 4dtvett mondato(ka)t vagy
mondatrészt, majd zardjelben feltlintetjiilk a szerzot, a publikdcié megjelenési évét, és az
oldalszamot. Példaul: ,,A gazdasdg egy ,korforgdsa” addig tart, amig a gazdasdg Osszes,
éppen létezd vagyonit teljes egészében Ujra eld nem A4llitjdk.” (Brédy, 2006 455. o.). Nem
egész mondat idézése esetén az idézdjel utan harom pontot kell tenni és kis betlivel kezdeni az
idézetet. Amennyiben az idézett szovegbdl valamit nem vesziink at, azt szintén harom ponttal
kell jelolni. A sz6 szerinti idézés ne legyen hosszabb néhdny mondatndl és elsosorban

definiciok, fontos megdllapitdsok, tételek dtvételére alkalmazzuk.

A tartalmi idézés esetén egy mdsik szerz6tdl vagy dokumentumbdl tgy vesziink at
gondolatokat, megdllapitdsokat, kutatdsi eredményeket, hogy azt sajat szavainkkal

fogalmazzuk meg. A hivatkozésra két mod van: vagy a mondatba foglaljuk a szerzot, illetve

forrast pl. ,,Brown (2001) szerint/kutatdsi eredményei alapjan ...” stb. vagy az dtvett gondolat,
megallapitds utdn zardjelbe tessziik a szerzot, forrast és a publikacié évszamat pl. ,,... a

versenyképesség meghatdroz6i az ipardgban (Brown, 2001)”. Az elébbit jellemzden akkor
hasznéljuk, ha szeretnénk kiemelni a szerz nevét. A szakdolgozatban a tartalmi idézés az

elsddlegesen haszndland6 hivatkoz4si forma.

A szakdolgozat szovege kozben atvett gondolatok esetén, tartalmi idézés sordn az aldbbiak
szerint hivatkozunk:
¢ egy szerzos cikk, tanulmény, konyv esetén
» (Brédy, 2006)

¢ tarsszerzOs cikk, tanulmany, konyv esetén



» (Zinkhan — Verbrugge, 2000)
¢ hédromndl tobb szerzos cikk, tanulmény, kdnyv esetén
» (Németh és tarsai, 2004) vagy (Hogan et al., 2002)
¢ szerkesztett konyv esetében
» (Palankai szerk., 2004) vagy (Blaug — Vane eds., 2003)
¢ aszakdolgozat végén az irodalomjegyzék a hivatkozott szerzének tobb, ugyanabban az
évben megjelent publikdcigjat tartalmazza; itt az irodalomjegyzékben felsorolt
masodikra hivatkozunk
» (Gibbons, 2005b)
¢ ha egy dokumentumnak (pl. jelentés) nem személy a szerzdje, hanem egy szervezet
(pl. egy véllalat, korményzati/kdzigazgatasi szerv, bizottsag), akkor annak nevét és az
évszamot tlntetjiik fel
» (Eurépai Kozponti Bank, 2008)
¢ internetes forrds esetén a szerzd(k) vagy a szervezet vagy a forrds nevét és az évszamot
kell megadni
» (Vajda, 2007) vagy (International Economic Association, 2008) vagy (EU-
Gazdasag, 2009)
¢ torvények esetén

> (2005. évi CXXXIX. torvény a felsdoktatasrol)

A szakdolgozat szovegében fontos vildagosan elkiiloniteni, hogy mely gondolatokat vette dt
kiilsd forrdsbol a jelolt (ezért is sziikséges a vilagos, egyértelmii hivatkozds) és melyik sajdt,

hozzdadott vélemény.

Sz6 szerinti idézés esetében az évszdm utdn mindig feltlintetjilk az oldalszamot is pl.

(Gibbons, 2005b 56. 0.)

Az irodalomjegyzék

A szakdolgozat végén, a hivatkozds- vagy irodalomjegyzékbe csak a szoveg kozben is

hivatkozott és/vagy idézett publikdciokat €s forrasokat lehet felvenni, azokat azonban

teljeskortien fel is kell sorolni, az elsé szerzd vagy szerkesztd vezetékneve, vagy ha nincs



szerz0, szerkesztd, akkor a konyv néveld nélkiili cime szerinti betiirendben. Ugyanannak a
szerzonek a kiilonbozd években megjelent publikacidi idorendet kdvessenek, az azonos évben
megjelenteket pedig az évszdm utdn a, b, c stb. betiit téve [pl. Solomon (2003a), Solomon

(2003b)] kiilonitsiik el. A hivatkozdsokat egységes formédban kell felsorolni.

Az irodalomjegyzékbe az aldbbiak szerint irjuk le a felhasznélt forrasok bibliografiai adatait:
¢ egy szerzos konyv
> Kengyel Akos (2002): Az Eurdpai Unié regiondlis politikdja. Budapest: Aula
Kiadé.
» Rogers, E. M. (1962): Diffusion of innovations. New York: Free Press of
Glencoe.
» Szerz6 (évszam): Konyv cime. Kiadas helye: Kiadé.
¢ hdromndl tobb szerzos konyv
> Biécskai Tamds és tarsai (1991): Ertékpapirok és értékpapirpiacok. Budapest:
Kozgazdasagi és Jogi Konyvkiadé.
» Foxall, G. R. et al. (2007): The behavioral economics of brand choice. New
York, N.Y.: Palgrave Macmillan.
» Els6 szerzd neve és tarsai/et al. (évszam): Konyv cime. Kiadas helye: Kiadoé.
¢ Szerkesztett konyv
» Palankai Tibor (szerk.) (2004): Magyar tudomdnytdr: Gazdasdg. 5. Kotet,
Budapest: Magyar Tudomédnyos Akadémia Tarsadalomkutaté Kozpont:
Kossuth Kiadé.
» Blaug, M. — Vane, H. R. (eds.) (2003): Who’s who in economics. Cheltenham,
UK, Northampton, MA: Edward Elgar Publ.
» Szerkeszté(k) neve (szerk. v. ed(s).) (évszam): Konyv cime. Kiadas helye:
Kiadé.
¢ tanulmdnykotetben megjelent mii
> Bara Zoltdn (2004): Allam 4ltal vezérelt piacgazdasigi rendszerek. In: Bara
Zoltan — Szabo Katalin (szerk.): Gazdasdgi rendszerek, orszdgok, intézmények:
bevezetés az dsszehasonlité gazdasdgtanba. Budapest: Aula Kiad6, 157-208. o.
» Hood, N. — Young, S. (2002): The evolution of international business and
international marketing thought. In: Shaw, S. A. — Hood, N. (eds.): Marketing



in evolution: Essays in honour of Michael J. Baker. New York, NY: Palgrave
Macmillan, pp. 168-189.
» Tanulmény szerz6(i)nek a neve (évszam): Tanulmény cime. In: Szerkeszt6(k)
neve (szerk v. ed(s).): Konyv cime. Kiadas helye: Kiad6, oldalszam —t61 —ig.
¢ szerzo nélkiili kKonyv
> Magyar Statisztikai Evkonyv, 2007 (2008) Budapest: KSH.
» International trade and climate change: Economic, legal and institutional
perspectives (2008) Washington, D. C.: World Bank.
» Konyv cime (évszam) Kiadas helye: Kiadoé.
¢ folyédiratban megjelent cikk
» Vadas Gabor (2003): Tul a makrovaltozékon: a lakossagi bizalmi index és a
magyar haztartdsok fogyasztasi kiaddsai. Statisztikai Szemle, 81. évf. 3. sz.
252-266. o.
» Mentzer, J. T. (1993): Managing channel relations in the 21st century. Journal
of Business Logistics, Vol. 14. No. 1. pp. 27-41.
» Szerz6(k) (évszam): Cikk cime. Folydirat cime, évfolyam szam oldalszam —tol
—ig.
¢ tanulmdny
> Csédvids Csaba — Gereben Aron (2005): Hagyomdnyos és egzotikus opcidk a
magyar devizapiacon. MNB Miihelytanulmanyok, 35. sz. Budapest: MNB.
» David, A. C. (2007): Controls on capital inflows and external shocks. Policy
Research Working Paper, 4176. Washington D. C.: The World Bank.
» Szerz6(k) (évszdm): Tanulmany cime. Periodika cime, tanulmany szdma.
Kiadas helye: Kiadé.
¢ keézirat
» Kohegyi Kdlman (2001): Novekvo és zsugorodd villalkozdsok jellemzoi és
finanszirozdsa. Kézirat.
» Szerz6(k) (évszam): Tanulmany cime. Kézirat.
¢ online forrds

» adidas Group (é. n.): Strategy. Letoltve: adidas Group, http://www.adidas-

group.com/en/overview/strategy/default.asp 2009. januar 30.




» Szamuely Laszl6 (2002): A globalizaci6 és a kapitalizmus két alapmodellje 1.
Kritika, mdjus Letoltve: SzocH4l6 - Tarsadalomtudomany On-line,

http://www.szochalo.hu/ 2006. oktéber 5.

» Szerz6(k) vagy szervezet vagy forrds neve (évszam): Tanulmany, cikk vagy

weboldal cime. A honlap neve, a honlap cime/URL, letoltés ideje.

Néhany megjegyzés:

L

Ha belsé vdllalati dokumentumot haszndlunk fel a szakdolgozatban, akkor annak
legfontosabb  adataira is hivatkozni kell, mind a szovegben, mind az
irodalomjegyzékben. Pl. Eves jelentés (2008) Hoévirdg Bt., Piackutatdsi beszdmold
(2008) Arvacska Kft.

Magyar szerzOk esetében a teljes nevet lefrjuk, kiilfoldi szerzok esetében pedig a
csaladnevet és a keresztnév kezdObetiijét ponttal, vesszdvel elvalasztva dket egymdstol
(pl. Campbell, R. A.).

A szerzOk tudoményos fokozatait (Dr., PhD, CSc stb.) nem irjuk le a hivatkozas soran.

Konyvek esetében nem elegend6 csak a focimet leirni, hanem az al- és a parhuzamos
cimeket is fel kell tiintetni. A cimet mindig a belsé cimoldalr6l masoljuk, nem pedig a
boritérdl.

Ha egy konyvnek tobb kiaddsa van, és nem az els6é kiadast hasznaljuk fel forrasként,
akkor a mii cime utdn a kiadds szamat is le kell irni, pl. ,,masodik, atdolgozott kiadas”.

Ha a hivatkozott mii megjelenésének ideje ismeretlen, akkor az évszam helyén az ,,[€.
n.]”-t tiintetjiik fel.

A hivatalos 4llasfoglalds szerint a konyvek terjedelmének, vagyis oldalszdmanak
megadésa nem kotelezd. Az oldalszam feltlintetése azonban tdjékoztathatja az oktatét a
feldolgozott irodalom mennyiségérol. Az oldalszdim a kiadé megnevezése utan
keriilhet leirésra.

A felhasznalt konyvek, cikkek esetében célszeri megnézni egy-egy fontosabb
gondolatnédl, valamint a mii végén a felhasznélt irodalomban, hogy milyen forrdsokra

hivatkoznak a szerzok.

A szakdolgozatban a ldbjegyzetszer(i hivatkozds keriilendo.



Az dtvett tdbldazatok és dbrdk forrdsdt minden esetben meg kell jelolni. A tiblazat vagy az
abra alatt fel kell tlintetni a szerz0 nevét, a publikdcid6 megjelenésének idOpontjét, és az
oldalszamot. Pl. Forrds: Nagy, 2006 56. o. Ha a tablazat vagy az dbra sajdt teéria vagy
kutatdsi eredmények alapjan késziilt, akkor azt kell feltlintetni, hogy ,,Sajat kalkulaci6”, ,,Sajat
szerkesztés” stb. Ha rendelkezésre all6 adatok (pl. KSH) alapjan végez valaki 6nall6
szamitast, akkor azt javasolt a tdbldzat vagy dbra ald irni, hogy pl. ,,Sajit szdmitds a KSH
(2008) adatai alapjan”; ebben az esetben hivatkozni kell az adatok forrdsara (szerzd vagy
intézménynév vagy konyvcim stb. és évszam megjelolésével), valamint az irodalomjegyzékbe

is sziikséges felvenni.

Minden tdbldzatra és dbrdra legaldbb egyszer hivatkozni kell a szoveg kozben, annak
szamanak feltiintetésével. Ennek két lehetdsége van: vagy tartalmilag a mondatba illesztjiik a
tdblazatra, dbrara valé hivatkozast: ,,Az elmult tiz év forgalom novekedését a 3. tdblazat
alapjan elemzem.” vagy a tabldzathoz, dbrdhoz szorosan kapcsolédd gondolat, mondat utin
zéardjelbe ,,Az elmilt tiz évben véltozd iitemben ugyan, de folyamatosan ndvekedett a
forgalom (3. tdbldzat).”. A tdblazatot és az abrat a hivatkozast tartalmazé bekezdés utan kell a

dolgozatba illeszteni.

Részletes utmutato és példik a szakdolgozatban alkalmazandé Harvard hivatkozdsi
rendszerhez: Kovics Kiarmen (2013): Kutatdsi és publikdldsi kézikonyv nem csak

kozgazdaszoknak. Budapest: Akadémiai Kiado.

Formai kovetelmények

A szakdolgozat formai kivitelezése szempontjabol nagyon fontos a munka dttekinthetosége,
valamint a kiilonbozo szerkezeti egységek egyértelmii elkiilonithetosége. A fofejezeteket
ezért — beleértve a bevezetést €s az 0sszegzést is — Uj oldalon kell kezdeni. A f6- és alfejezet
cimek betliinek nagysagdbdl, vastagitdsdbol stb. és elhelyezésébdl legyen egyértelmii azok
egymashoz valé viszonya és fontossdga. A cimek folott €s alatt célszeri egy-egy sort iiresen
hagyni. Ezt a formai megjelenitést az egész dolgozatban kovetkezetesen kell alkalmazni. A

fo- és alfejezet cimeket tovabba decimdlis rendszerben be kell szdmozni (arab szdmokkal).



A szakdolgozat nyelve magyar. A szakfelelds — ha biztositott az adott nyelven a konzulens és
opponens — a konzulens tdmogatd javaslatira engedélyezheti, hogy a hallgaté a
szakdolgozatot a képzés nyelvétdl eltérd nyelven készitse el. A magyar nyelvii képzésben a
szakdolgozathoz ebben az esetben egy rovid (2 oldalas) magyar nyelvii 6sszefoglalét is kell
késziteni. A szakdolgozat értékelése a képzés (kivételesen a szakdolgozat) nyelvén késziil. A

szakdolgozat védése a képzés nyelvén torténik.

A nyomtatott szakdolgozat boritéjan a kovetkezok szerepelnek:

Pécsi Tudomanyegyetem
Kozgazdasagtudomanyi Kar

Szakdolgozat

NEV

Pécs, 200...

A cimlapnak, vagyis a szakdolgozat elsé oldaldnak — oldalszamozds nélkiill — a kovetkezd

format kell adni:



Pécsi Tudomanyegyetem
Kozgazdasagtudomanyi Kar
A képzés megnevezése / Szak

A szakdolgozat cime

2

NEV
EHA ko6d
témavezetd neve
beosztasa
Pécs, 200...

A tartalomjegyzék a szakdolgozat tagoldsdnak megfelelden, decimdlis szdmozdsban, arab
szamokkal tartalmazza a fejezetcimeket és a fejezeteken beliili pontokat, valamint azok

oldalszdmat. A tartalomjegyzéknek sincs oldalszdma.

A fiiggelékben helyezendok el mindazok az anyagok, amelyek a szakdolgozati téma
feldolgozasdban szerepet jatszottak, a munka teljességéhez hozzatartoznak, szovegkozi
elhelyezésiik azonban nehezitené az attekinthetdséget. Igy tehdt példaul egész oldalas
tdblazatok és dbrdk, a véllalati mérleg és eredménykimutatds, az empirikus kutatdsban
hasznalt kérdoéiv(ek), a szoftverekkel (pl. SPSS) végzett elemzések eredménytabldi, a

kiegészito illusztraciok (pl. mérkajelzés, rekldmok, brostira) mind a fiiggelékbe teendok.

Az esetleges (ldb)jegyzeteket — amelyek tartalmazhatnak példdul a szakdolgozat f6szdvegét
zavard magyardzo, kiegészito, példat ismertetd gondolatokat, vagy a targyhoz szorosan nem
kapcsolodd periféridlis kozléseket — az egyes oldalak aljan folyamatos szdmozdssal kell
megadni. Ezek szdma oldalanként lehetdleg ne haladja meg a kettdt, terjedelme semmiképp se

legyen nagyobb, mint az oldal fészovege.

A szakdolgozatban szerepld tdbldzatokat és dbrdkat (képeket, diagramokat stb.)

Jolyamatosan és kiilon kell szamozni (1. abra, 2. dbra, 1. tablazat, 3. 4bra, 2. tdblazat stb.).



Nem kell tehat Gjrakezdeni a szdmozast vagy alszamozast alkalmazni az egyes fejezetekben
(pl. 4. fejezetben: 4.1. dbra, 4.2. dbra). Minden tabldzat és abra alatt vagy felett fel kell
tintetni a tablazat, ill. az dbra szamat, cimét és forrasat (1asd ,,A hivatkozas” részt). Az atvett
tdblazatok és dbrdk esetében az eredeti cimet (idegen nyelvli esetében a magyar véltozatot)
adjuk. A benniik szerepl6 mennyiségi értékek mértékegységét (pl. forgalom (eFt), GDP (M$))

mindig fel kell tiintetni.

A dolgozat terjedelme alapképzésen minimum 30 gépelt oldal (minimum 54 000 leiités
§z0kozok nélkiil), mesterképzésen minimum 50 oldal (minimum 90 000 leiités szokiozok
nélkiil), ami a kiegészitd részek (cimlap, tartalomjegyzék, fiiggelék, melléklet, roviditések

jegyzéke stb.) nélkiil értendd.
A szovegszerkesztésben alkalmazandd betltipus: Times New Roman 12-es, oldalbedllitas:
korben 2,5 cm-es, paratlan oldalak esetében a baloldalon, paros oldalak esetében pedig a jobb

oldalon 3 cm-es margd, sorkoz: 1,5-es.

A szakdolgozat nyomtatott példanydval kapcsolatos kovetelmény a kétoldalas nyomtatds,

azaz a lap mindkét oldaldra keriiljon szoveg.

Amennyiben a szakdolgozat nem felel meg az eloirt formai kovetelményeknek,

»ertékelhetetlen” mindsitéssel visszakiildhetd a hallgatonak.

Informacio-forrasok a szakdolgozat elkészitéséhez

A PTE Benedek Ferenc Jogtudoméanyi és Kozgazdasdgtudomanyi Szakkonyvtar (a

tovabbiakban Kari Konyvtar) honlapjan (http://akk.lib.pte.hu) szdmos olyan informacié-forras

taldlhat6, amely hasznos lehet az irodalomkutatdshoz, valamint az informécié- és

adatgyljtéshez. Az aldbbiakban a legfontosabbak keriilnek kiemelésre.

Az e-katalogus (OPAC) az Egyetemi Konyvtarban fellelheté konyvek, periodikak, CD-k stb.

keresésére alkalmazhatd, valamint megadja a konyvtari dokumentumok bibliografiai adatait



és leldhelyét. Lehetdség van szerzd, cim és targyszo (téma) szerinti keresésre is. (A targyszo
alapjan torténd keresés esetében ajinlott a csonkolds, vagyis % jelet tenni a sz6 utan. Példaul
a reklam% esetében az OPAC 1igy keres minden reklammal kezd6dd széra (pl.
reklampszicholdgia), és igy tobb taldlati eredményhez juthatunk.) Az OPAC-ban taldlhato
konyvek bibliogrdfiai leirdsa nagyon jol haszndlhato a szakdolgozati hivatkozdsok

elkészitéséhez.

A szakirodalmi utmutatok az egyes szakteriiletekhez kapcsolédé konyvtari dokumentumok,
valamint a konyvtaron keresztiil és online moédon fellelhetd szakmai informdaciok elérését
segitik. A Kari Konyvtar honlapjan kozgazdasdgi, pénziigyi, marketing és idegenforgalmi
szakirodalmi utmutat6 érhetd el. Ezek az adott szakteriilethez kapcsolod6 szakjelzetekhez,
magyar €s angol nyelvi targyszavakhoz (€s a targyszavas keresési médhoz), magyar és idegen
nyelvii kézikonyvekhez, szakfolydiratokhoz, e-folydiratokhoz, adatbdzisokhoz, hasznos

honlapokhoz és szakmai szervezetekhez adnak irdnymutatast.

A honlapon megtaldlhatok a Kari Konyvtar dltal jelenleg és a kordbbi években eldfizetett
Jolydiratok, a fellelhetd évfolyamokkal és szamokkal egyiitt. A meghatdroz6 hazai gazdasagi
szakfolyoiratok (pl. Kozgazdasagi Szemle, Vezetéstudomény, Pénziigyi Szemle) mellett

szamos idegen nyelvl szakfolydirat is rendelkezésre all.

Tobb (a PTE altal eldfizetett) online adatbdzis érhetd el a Kari Konyvtar honlapjan keresztiil
az egyetemi hdlézatrdl. Ezek tobbségiikben elektronikus szakfolyodiratokat tartalmaznak,

nagyobbrészt teljes szoveggel (full text) elérheto és letdlthetd cikkekkel.

¢ Business Source Premier (EBSCOhost)
A szakteriilet élenjard, leggyakrabban haszndlt kutatéi adatbdzisa. Tobb, mint 2000
kozgazdasagi és iizleti szakfolydirat teljes szovegli valtozatat tartalmazza, amelyekbol
1000-nél tobb lektordlt kiadvany. Az adatbdzisban lehetdség van konkrét folyodiratok
keresésére (Cimlista vagy Kiadvanyok menii) és Osszetett keresésre is.

¢ ScienceDirect
Mintegy 1500 szakfolydiratot tartalmaz, tobbségiik legalabb az elmult 10 évre
visszamendleg teljes szovegli cikkekkel elérhetd. Az adatbdzisban lehetoség van a

folyoiratok kozti bongészésre és Osszetett keresésre is.



¢ Springer Link
Tobb tudomanyteriiletre kiterjedd, elektronikus szakfolydiratokat tartalmazé adatbazis.
¢ JSTOR
Tobb tudoméanyteriiletre kiterjedo, elektronikus szakfolydiratokat tartalmazé adatbazis.
Els6sorban kozgazdasagi és pénziigyi témdban torténd kereséshez ajanlott. Az
adatbédzisban lehetdség van a folydiratok kozti bongészésre és Osszetett keresésre is.
Kurrens szamok nincsenek az adatbazisban, jellemzden inkdbb hosszd iddre
visszamendleg tartalmazza a folydiratokat, tobbségében teljes szoveggel.
¢ Akadémiai Kiado folyoirat-gyiijteménye
Az adatbézis az Akadémiai Kiadé gondozasdban megjelend folyoiratokat tartalmazza,

letSlthetd formaban.

Az adatbdzisokban torténd keresés eredményeként kapott rekordok bibliografiai leirdsa
nagyon jOl haszndlhat6 a szakdolgozati hivatkozdsok elkészitéséhez. Tovabb4, ha nincs meg
minden sziikséges bibliografiai adata egy a szakdolgozatban felhasznalt cikknek, ezekben az
adatbdzisokban rdkereshetiink a meglévd informdciok alapjan az adott cikkre, é&s

megkaphatjuk a hidnyz6 elemeket.

A fentiekben felsorolt adatbdzisok kozott tartalmi szempontbdl viszonylag kis mértéki

atfedés van, vagyis kevés olyan folyodirat van, amelyik tobb adatbdzisban is megtaldlhato.

Az egyetemi hélézaton keresztiil elérhetd Osszes adatbdzis listija, a tovabbi
tudomdnyteriiletekkel kapcsolatos adatbdzisok linkjei a PTE Kozponti Konyvtaranak

honlapjén talalhatok meg (http://www.lib.pte.hu/ — E-kdnyvtar — E-forrasok).

Az online adatbdzisokban valo kereséshez a Kari Konyvtarban kérheto segitség a

tdjékoztato konyvtdrosoktol.

A Konyvtarban egyes szdmitégépeken elérhetd a DVD Jogtdr, amely alkalmas barmely
jogszabaly megkeresésére (pl. reklam, értékpapir, bank, média torvény) és elektronikusan
kereshetd jogi bibliografiat is tartalmaz. Elérhetd tovabba a hatdlyos jogszabdlyok

gyljteménye.



Néhany fontos hazai integradlt adatbadzis

¢ MATARKA www.matarka.hu

Magyar folyéiratok tartalomjegyzékeinek kereshetd adatbdzisa — mintegy 300 magyar
kiadasu folydirat tartalomjegyz€két tartalmazza, legaldbb 5-10 évre visszamenodleg,
szerz0 ¢és cim szerinti keresési, valamint folydirat bongészési lehetdséggel.
Bibliografiai adatbazis, de a MATARKA-ban fellelhetd legtobb gazdasagi folyGirat a
Kari Konyvtarban megtaldlhato (lasd http://akk.lib.pte.hu — Folydiratok).

¢ EPA Elektronikus Periodika Archivum és Adatbazis www.epa.oszk.hu

Az adatbazisban tobb, mint 1400 magyar nyelvli vagy magyar vonatkozasu
elektronikus folydirat taldlhaté nyilvanos eléréssel. Bongészésre és Osszetett keresésre
is lehetdség van.

¢ MOKKA Magyar Orszagos Kozos Katalogus mokka.hu (Adatbazis)
A legnagyobb hazai egyetemi konyvtdrak, szakkonyvtarak, valamint szadmos
kozmiivelodési konyvtar integrélt elektronikus katalégusa. Ily mdédon egyidejiileg
kereshetiink szamos konyvtar allomdnydban. E kataldgusban fellelt konyvek

konyvtarkozi kolcsonzésben megkérhetdk a Kari Konyvtarban.

Néhdny jelentosebb nemzetkozi szakmai online adatbdzis és keresd

¢ EBSLG http://ebslewp.hhs.se/

A European Business Schools Librarians' Group (EBSLG) altal miikddtetett adatbézis,
amely jelentés eurdpai gazdasagi felsdoktatdsi intézmények tanulményainak
elektronikus verzidit tartalmazza.

¢ EconPapers http://econpapers.repec.org/

Elektronikus gazdasagi foly6irat cikkeket és tanulmanyokat tartalmaz6 weblap.

¢ RePEc (Research Papers in Economics) http://repec.org/

Elektronikus gazdasagi foly6irat cikkeket és tanulmanyokat tartalmaz6 weblap.

¢ Scandinavian Working Papers in Economics (S-WoPEc) http://swopec.hhs.se/

Skandinadv egyetemek és kutatdintézetek tanulményait magdban foglalé adatbazis.



Empirikus kutatdshoz

A Kari Konyvtarban szamos olyan konyv taldlhatd, amely segitséget nyujthat az empirikus
vizsgalat elvégzéséhez (pl. kérdoiv-szerkesztés, mintavétel, adatelemzés Excel és SPSS

programok segitségével).

Ajanlott irodalom a szakdolgozat elkészitéséhez

Majoros Pél (2004): A kutatdsmédszertan alapjai: Tandcsok, tippek, triikkok (nem csak
szakdolgozat-iréknak). Budapest: Perfekt.

Brown, R. B. (2006): Doing your dissertation in business and management: The reality of
researching and writing. London: SAGE.

Fisher, C. et al. (2007): Researching and writing a dissertation: A guidebook for business
students. 2nd ed. Harlow: Financial Times Prentice Hall.

Kovéacs Karmen (2013): Kutatdsi és publikdldsi kézikonyv nem csak kozgazdaszoknak.

Budapest: Akadémiai Kiado.

A konyvek a Kari Konyvtarban megtalalhatok.
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