
Dokumentumfeltöltés útmutató 
1. A jobbfelső sarokban a nevünk és képzésünket tartalmazó legördülő listában kiválasztjuk a 

Dokumentumtár menüpontot 

 
2. A Dokumentumtár menüpontban mindjárt elől a feltöltés gombra kattintunk. 

 

  



3. Kiválasztjuk az Általános állomány módot. 

 
 

  



4. Kiválasztjuk a feltöltendő dokumentum típusát és a feltöltendő állományt 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Ekkor egy részletező ablak jelenik meg, ahol megjegyzést írhatunk a feltöltéshez. 

 



6. Ha elkészültünk a Következő gombra kattintunk és visszakerülünk az előző oldalra. 
Egy végső ellenőrzés, ha minden rendben a mentés gombra kattintunk 

 
7. A feltöltés állapotáról értesítés érkezik. Sikeres feltöltés esetén a dokumentum megjelenik a 

legutóbbi feltöltések listájában 

 



8. A feltöltött dokumentumok a Dokumentumtár => Feltöltött dokumentumaim 
menüpontjában is megtekinthetőek 

 

 
 
 


