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Preambulum — A szakmai gyakorlat fogalmanak és képzési szerepének meghatarozasa

A nemzeti felsGoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban Ftv.) meghatarozasa szerint:

»15. & (3): ,Az alapképzésben alapfokozat (baccalaureus, bachelor of science, bachelor of profession, bachelor
of arts) és szakképzettség szerezhetS. Az alapfokozat a felsGoktatas egymasra épil6 képzési ciklusainak az elsé
fels6fokl végzettségi szintje, amely feljogosit a mesterképzés megkezdésére. A képzési és kimeneti
kovetelmények hatarozzak meg, hogy milyen szakképzettséget lehet szerezni az alapképzésben. A
gyakorlatigényes alapképzési szakokon legaldbb a 85. § (3) bekezdésében meghatarozott idGtartamud szakmai
gyakorlatot (a tovabbiakban: szakmai gyakorlat) kell szervezni. A szakmai gyakorlat teljesitése feltétele a
zarodvizsgara bocsatasnak.”

és

»85. & (3): ,Gyakorlatigényes szaknak minGsil a jogszabdlyban meghatdrozott képzési és kimeneti
kovetelményei alapjan legaldbb hat hétig tarté szakmai gyakorlatot is tartalmazo szak.”

illetve

,108. § E térvény alkalmazasaban:

36. szakmai gyakorlat: felsGoktatasi szakképzésben, alap-, mester- és osztatlan képzésben, kilsé gyakorldhelyen
vagy felsGoktatdsi intézményi gyakorldhelyen teljesitends részben 6nallé hallgatdi tevékenység.”

A fels6oktatasi szakképzésrél és a felsGoktatdsi képzéshez kapcsolddd szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl
230/2012. (VIIl. 28.) Korm. rendelet szerint:

6. § (1) FelsGoktatdsi szakképzésben legaldabb egy félév szakmai gyakorlatot kell szakmai gyakorléhelyen
szervezni. A szakmai gyakorlat egybefligg6 gyakorlat, amely tobb részben csak akkor szervezhet6 meg, ha arrél a
felsGoktatasi szakképzés képzési és kimeneti kovetelményei - szakmai indokok alapjan - tgy rendelkeznek.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szakmai gyakorlat id6tartama egy képzési id6szaknak megfelel6 id6tartam, de
legaldbb tizennégy hét, amelyben a gyakorlat 6t napos munkahétnek megfelelS id6szakokra tagolodik.

(3) RészidGs vagy tavoktatasi képzésben szervezett képzés esetén a szakmai gyakorlat legalabb 240 6ra, amely
id6tartam alatt legaldbb harom hét gyakorlatot egybefiiggéen kell megszervezni. A kordbbi munkatapasztalat a
felsGoktatasi intézmény tanulmanyi és vizsgaszabalyzatdban meghatarozottak szerint tanulmanyi kévetelmény
teljesitéseként elismerhetd.

(4) A hallgatét a szakmai gyakorldhelyen a fels6foku szakképzettséggel betolthet6 munkakérben
foglalkoztatottak részére biztositott, a munkavégzéshez szilkséges eszkdzok, munka- és védbruha, baleset- és
munkavédelmi felszerelések illetik meg.
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(1) A szakmai gyakorlat alapvetd keretei

(1.1).

a) azokon a gyakorlatigényes alapképzési szakokon ahol a képzési id6 7 félév, egy félévig tarté szakmai
gyakorlatot kell szervezni.

b) azokon a gyakorlatigényes alapképzési szakokon ahol a képzési id6 8 félév, két félévig tarté szakmai
gyakorlatot kell szervezni.

c) fels6oktatasi szakképzési szakokon egy félévig tarté szakmai gyakorlatot kell szervezni.

(1.2) A gyakorlatot igazolhato és értékelt médon kell teljesiteni. A kredit-megitélés mddja és kritériuma:
a) a szabélyzatban meghatarozott idé igazolt elt6ltése a gyakorlati helyen

b) a szakmai gyakorlati teljesitmény pozitiv megitélése, értékelése a kari tutor altal.

Az alapképzési szakokon szakmai gyakorlatra az ajanlott tanterv szerinti 7. (és 8.) félévben, de legaldabb 155
kredit teljesitése utan kerilhet sor.

(1.3) A munkaviszonyban allé hallgaté jelenlegi munkahelyén is teljesithet olyan feladatokat, amely szakmai
gyakorlatként beszamithatd lesz. A munkahely regisztralasa, mint ,hozott” gyakorlati hely (lasd 2.2.), a
cégakkreditacidés adatlap és a fogaddnyilatkozat alapjan is sziikséges. A gyakorlat feladatainak teljesitésérdl
ebben az esetben is meg kell gy6z6dnie a tutornak.

(1.4) Rendkiviili esemény bekdvetkezése

Amennyiben a szakmai gyakorlat teljesitése kozben adddik olyan helyzet, amely a hallgatét tartésan akadalyozza
a gyakorlaton valo részvételben (sziilés, betegség, elharithatatlan csaladi esemény stb.), a szakmai gyakorlat
egészét értékelve tutor ennek alapjan dont a szakmai gyakorlat elfogaddsardl. Vitatott esetben a hallgaté
fellilvizsgalatot kérve, a Tanulmanyi Bizottsaghoz fordulhat.

(1.5) Kulfoldi szakmai gyakorlat: A kilfoldén toltott gyakorlat szakmai gyakorlatként elfogadhaté a hazaival
analég mddon.

(1.6) A gyakorlat teljesitésérél, a gyakorlat keretében megfogalmazott cél elérésérél a nem KTK-keretek kozott
végzett szakmai gyakorlat alapjan benyujtott kreditbeszamitasi kérelem esetén a tutor véleményének
meghallgatasa utan értékeli, fogadja be a KAB.

(1.7) A zardvizsgara bocsatas feltétele a végbizonyitvany megszerzése, amelynek része az elGirt szakmai
gyakorlat teljesitése is.

(1.8) A szakmai gyakorlat id6beosztasat és hataridGit a dékan hatarozza meg és teszi k6zzé, a szokasos kari
informacids rendszereken keresztiil.

(1.9) Jelen szabdlyzatban leirtak alkalmazanddk a FelsGoktatasi szakképzés (a tovabbiakban FOKSZ) szakmai
gyakorlatait illetGen is a kovetkezd megjegyzésekkel:

o A szakmai gyakorlatra a képzés negyedik félévében, de legalabb 75 kredit teljesitése utdn keriilhet sor
e A FOKSZ-on kotelez6 szakmai gyakorlat idGtartama:
e 1. teljes idejli képzés esetén 1 félév egybefliggden, a teljesitendd munkadrak szama minimalisan
560 6ra (14 hét, heti 5 munkanap és heti 40 munkadra figyelembe vételével).
o  2.részidGs képzés esetén a teljesitend6 munkadrak szama minimalisan 240 6ra.
e Az elGirt szakmai gyakorlatnak megfelel6 munkakorben eltéltétt kordbbi munkatapasztalat
beszamithatd.
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e A hallgaté mentor altal torténé értékelésére (illetve a gyakorlat megfelel6 szinvonalu teljesitésének
igazolasara) az 4. sz. mellékletben taladlhato értékelSlap alkalmazando.

e  FOKSZ képzésben a szerz6dott idészak barmely okbdl tortén6é megszakitasa az alapképzésben elGirt
eljarasrend ala esé tevékenységeket vonja maga utan.

e AFOKSZ képzésen részt vevé hallgatok részére a szakmai gyakorlati hely lehet a Kar altal megszervezett,
és ezt kovetGen a hallgaténak felajanlott (,kari”), vagy a hallgaté altal szerzett és a Kar altal elfogadott
(,hozott”).

e Azon FOKSZ hallgaték akik a 2017/18 1. félévt6l érvényes tantervek szerint inditott alapképzésre nyernek
felvétel, a szakmai gyakorlatot 20 kredit értékben lehet beszamitani az érvényes képzési és kimeneti
kovetelmények alapjan.

(2) A szakmai gyakorlat el6készitése, megszervezése

7 sz

(2.1) A szakmai gyakorlat megszervezéséért, a gyakorlati helyek biztositasaért a Kar felel. Mivel a képzésnek
része a szakmai gyakorlat, a Kar felel ezen a teriileten is a megfelels feltételek biztositasaért.

(2.2) A szakmai gyakorlati hely lehet a Kar altal megszervezett, és ezt kbvetSen a hallgatdnak felajanlott (,kari”),
vagy a hallgato altal szervezett és a Kar 4ltal elfogadott (,,hozott”).

(2.3) A szakmai gyakorlati helyek megszervezésének folyamata

a) A kari gyakorlati helyek szervezése, felkutatasa a Kar feladata.

b) A kari” és a hallgatdk altal sajat maguk szamara hozott gyakorlati helyek elfogaddsa tutori feladat.

c) A ,kari” gyakorlati helyek nyilvantartasba vétele a Kar feladata, adminisztracidéja a Tanulmany Osztaly
(tovabbiakban: TO) feladata, a ,,hozott” szakmai gyakorlati helyek nyilvantartasba vétele, adminisztraciéja
a TO feladata.

d) A ,kari” gyakorlati helyek bels6 meghirdetése, a palydztatas lebonyolitasa, kivalasztas, kihirdetés a TO
feladata.

e) Egylttm(ikédési megallapodas megkotése a ,kari” gyakorlati helyekkel a Kar feladata.

f)  Egylttmikodési megallapodas megkotése a hallgato altal hozott gyakorlati helyekkel a hallgaté feladata.

g) T4jékoztato, a szakmai gyakorlat céljanak, feladatainak meghatarozasa a tutor feladata.

A kari” helyek lehetnek ,altalanosak”, amelyekre barmely szakrdl jelentkezhetnek hallgaték, és lehetnek , szak-

specifikusak”, amelyekre csak adott szakrdl varnak hallgatdkat. A vdlasztas az egyes helyekre benyujtott igénnyel
(kvazi palyaztatassal) torténik. Egy hallgato tobb (legfeljebb harom) gyakorlati helyet is megjelolhet. A helyek
betoltése a partner cégek dontései alapjan torténik.

Amennyiben a hallgatd altal ,hozott” gyakorlati helyet a Kar elfogadja, akkor ezt a helyet értelemszer(ien az adott
hallgato foglalja el. Amennyiben a hallgatd palyazati eljarassal nyer el gyakorlati helyet, koteles az altala els6ként
elnyert helyet elfogadni.

A szakmai gyakorlat egyéni vallalkozas keretében torténd elvégzését a Tanulmanyi Bizottsag kizardlag kari oktatd
mentoraldsa mellett engedélyezheti abban az esetben, ha az egyéni vallalkozas tevékenysége illeszkedik a képzés
jellegéhez.

Amikor a hallgaténak nincs ,hozott” gyakorlati helye, és a fenti palyazati eljarassal a Kar altal biztositott helyek
kozul sem nyerte el az dltala megjelolt gyakorlati helyet, ebben az esetben a Kar kijelol szamara gyakorlati helyet,
amelyet vagy elfogad aktiv statusza mellett, vagy el is utasithatja azt, vallalva az azzal jaré kovetkezményeket. A
kijelolt hely elutasitasat a hallgato koteles a nyilvanossagra hozataltdl szamitott 8 napon belil jelezni a TO felé.
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(2.4) A gyakorlati helyek belsé ,,akkreditaciéja”.

Meg kell hatarozni a ,,megfelel6” szakmai gyakorlati helyek szakmai kritériumait (ami értelemszertien egyarant
kotelezd a ,kari” és a ,hozott” kategdridkra), és ennek alapjan értékelni, minGsiteni kell a szakmai gyakorlati
helyek megfelel6ségét.

A megfelel&ség elbirdlasanak legfontosabb mindségbiztositasi szempontjai:

e a hallgaté szamara biztosithatd olyan munkakor vagy feladat, amelyben érdemi gazdasagi-lzleti folyamatok
zajlanak, ilyen funkciét lehet betolteni (gyakorolni),

e biztosithatd a szakmai gyakorlatot tamogatd, megfelel§ beosztast betdltd vallalati szakember, vezetd
(mentor) / meg kell adni a mentor elérhet8ségét/.

A gyakorlati helyek értékelése a fenti szempontok mérlegelése alapjan torténik. A szabdlyzat mellékleteiben

megtalalhatok az ehhez sziikséges formanyomtatvanyok (2. sz. melléklet: Cégakkreditaciés adatlap; 3. sz.
melléklet: Fogadd nyilatkozat).

Az egyes gyakorlati helyek akkreditalasat (a fenti kritériumoknak valé megfelel6ség ellenérzését) a tutor végzi.
Amennyiben a hallgatd vitatja a tutor dontését, a Tanulmanyi Bizottsaghoz fordulhat, amely dént az adott
kérdésben.

(2.5) Egyuttmikodési megallapodas lehet hatarozatlan és hatarozott idére sz6l6, melyeknek része a , Kiegészit6
megdllapodas” és annak harom melléklete:

- 1. sz. melléklet: Felek szakmai gyakorlatot érinté adatai
- 2. sz. melléklet: Szakmai gyakorlat adatai
- 3. sz. melléklet: Gyakorlohely dijazasara vonatkozé feltételek

(3) A szakmai gyakorlathoz kapcsolédé feladatok
(3.1) A hallgat6 feladatai a szakmai gyakorlaton

a) Aszervezet, a miikodés, a gazdalkodas, az alapvet6 lzleti funkcidk megismerése.

b) Az adott szervezet kulturajaba, munkarendjébe beilleszkedve a munkakori elvarasok megismerése, az
elvarasoknak megfelel6 viselkedés, munkavégzés.

c) A vallalati mentor altal meghatdrozott feladatok elvégzése (egy kvazi munkakor legaldbb részleges
ellatasa, részvétel projekt-munkaban stb.).

d) A hallgaté koteles meg@rizni az Uzleti titkot. Indokolt esetben lehet&ség van a szakdolgozat titkositasara.
A titkositas engedélyezését a kari honlapon talalhaté formanyomtatvanyon a szakvezet6tdl lehet kérni.

e) A mentori értékelés hatariddére valo eljuttatasa a TO-ra a hallgato felelGssége.

(3.2) A kari tutor feladata

a) Szakmai gyakorlati felkészitést tart.

b) Igény esetén konzultal a hallgatéval a gyakorlat lebonyolitasardl, a hallgato feladatardl.

c) Tartja a kapcsolatot a gyakorlati hellyel szakmai kérdésekben.

d) Agyakorlat kozben rendelkezésre all konzultacidra, esetleges panaszok, problémak megoldasara, kérdések
megvalaszolasara. Biztositja a folyamatos e-mail kapcsolattartas lehet6ségét a hallgatd szamara.

Ertékeli a szakmai gyakorlatot figyelembe véve a vallalati mentor nyilatkozatat (lasd 1. szamud melléklet - illetve
az angol nyelv(i képzésben tanuldk szamara az 5. sz. melléklet).

(3.3) A vallalati mentor feladata

a) Konzultdl a hallgatéval.

b) Meghatédrozza a hallgato feladatait.

c) Segitséget nydjt az adott szervezet miikodésének megismerésében, a szlikséges informaciok
megszerzésében.
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d) Segiti és ellenérzi a gyakorlati munkat, a munkatapasztalat megszerzését.
e) Nyilatkozatot allit ki (1., 4. vagy 5. szdmu melléklet) a szakmai gyakorlat idGtartamarél és szakmai
tartalmardl a szakmai gyakorlat befejezésekor.

(4) Hallgatoi jogviszony

Bar a hallgatdonak a szakmai gyakorlat ideje alatt is megmarad a hallgatdi jogviszonya, a gyakorlat tekintetében a
gyakorlati hely vezet8je mindsil rendelkezési joggal bird ,,munkaltaténak”, a hallgaténak a gyakorlat alatt be kell
tartania a gyakorlati hely munkarendjét, szabalyait, teljes munkaid8s id6beosztasat.

A jogok és kotelezettségek kapcsan a Nemzeti FelsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény, a szakmai gyakorlat
vonatkozdsaban az Nftv. 44. § (2) bekezdése alapjan a Munka térvénykonyvérdl szolé 2012. évi I. térvény és a
felsGoktatasi szakképzésrdl és a felsGoktatasi képzéshez kapcsoldodd szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl szolo
230/2012. (VIII. 28.) Kormanyrendelet, valamint a Polgéri Torvénykoényv rendelkezései az irdnyadok.

(5) Hallgatéi munkadij és juttatasok
A hallgato a szakmai gyakorlat idején is jogosult hallgatéi juttatasokra, emellett

Ftv. ,44. § (3) a:

A hallgatét. ,dijazas illetheti, illetve a 6 hét id6tartamot eléré egybefiiggd gyakorlat esetén dijazas illeti, melynek
mértéke legaldbb havonta a koételezd legkisebb munkabér (minimalbér) 65% -a, a dijat — eltéré megallapodas
hidnydban — a szakmai gyakorldéhely fizeti.”

A szakmai gyakorlattal kapcsolatos koltségek elszamoldsanak mddja, sajatos szabalyait a Nemzeti FelsGoktatasi
Torvény és a Szakképzési Torvény, illetve a Munka Torvénykdnyve hatalyos elGirasai és a kapcsolodd
rendelkezések szabalyozzak.

(5.1) Finanszirozasi kérdések

A képzési id6 — azokon a szakokon, ahol szakmai gyakorlat van — a szakmai gyakorlattal egyiitt értend6. A
szakmai gyakorlat jelen rendelkezések szerint a képzés része, felelGs érte minden tekintetben a felsGoktatasi
intézmény. A 7. (és 8.) félévben az onkoltséges hallgatok kotelesek megfizetni az 6nkoltség dijat.

Azon BA levelez6 munkarendben tanulmanyokat folytatd hallgatoknal, akik a jelenlegi munkahelylkon toltik a
szakmai gyakorlatot, az 6nkoltség az érvényes dékani utasitas alapjan mérsékelhetd.

(6) A szakmai gyakorlat alatt a gyakorlati hely valtas eljarasrendje

Elképzelhetd olyan szituacio, amikor — akdrmelyik fél is lett annak okozdja — elkerilhetetlen a valtds, a szakmai
gyakorlat megszakitasa és Uj helyen valé folytatdsa. Ez viszont csak a kovetkez$ — szigoru — feltételek mellett
valésulhat meg:

a) Valtast a tutor engedélyezheti, jogorvoslattal a Tanulmanyi Bizottsagnal lehet élni. Ha a hallgaté a tutor
engedélye nélkil szakitja meg, hagyja félbe a szakmai gyakorlatat, akkor — akar folytatja a gyakorlatot
mashol, akdr nem — a szakmai gyakorlatat a Kar nem fogadja el.

b) A tutor csak valéban olyan vis major esetekben ad engedélyt a valtasra, amikor a szakmai gyakorlat
folytatasa, eredményes elvégzése a korabbi gyakorlati helyen valamilyen nyomads okbdl lehetetlenné valik.
llyen lehet pl. a munkahely megsziinése, valsagos helyzete, alapvetd valtas a vezetésben, a mentornal, a
tervezett feladatellatas lehet&ségének alapvet6 akadalyoztatdsa. A hallgaténak a tutorhoz benyujtandd
kérelmében hitelt érdeml&en bizonyitania kell, hogy a valtas rajta kivil all6 okokbdl valt elkerilhetetlenné,
és adott helyen lehetetlen a szakmai gyakorlat eredményes folytatdsa.

c) A valtas tovabbi feltétele — mivel szerz6déses kapcsolatunk van a gyakorlati hellyel — az, hogy a kérelemhez
mellékelt nyilatkozatban a gyakorlati hely is egyetértsen a szerz6dés felbontasaval, és azt a maga részérdl
lezarja. A lezardsnak része a hallgatéi munka értékelése a mentor részérél, az adott értékeld
szempontrendszer szerint. Ennek hidnyat a hallgatonak megfelel6en indokolnia kell.
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d) A szakmai gyakorlat Uj munkahelyen térténd folytatasat a tutor csak abban az esetben engedélyezi, ha a
hallgaté a kérelemmel pdrhuzamosan benydjtja az 4j gyakorlati munkahely fogaddé nyilatkozatat,
akkreditacids kérelmét, és azt a tutor megfelelonek talalta, eziltal egyik fél részér6l sincs akaddlya a
szerz8dés megkotésének.

Amennyiben a fentiek nem valdsulnak meg, és a szakmai gyakorlat eredményteleniil, id6 el6tt megszakad, vagy
azt a hallgato egyoldalian megszakitja, és esetleg — engedély, szerz6dés nélkiil — mashol folytatja, a hallgatd
szakmai gyakorlati féléve nem fogadhaté el. Ennek felelGsségét a hallgatonak kell viselnie.

(6.1) Az alapképzés szakmai gyakorlatanak értékelése

A tutor jelen szabalyzat 1.2 és 1.3 pontjai alapjan értékeli a szakmai gyakorlatot a rendelkezésre all6 informacidk

,,,,,,

Sikeres teljesités esetén a hallgatdt otfokozatu skalan értékeli, a hatdlyos TVSZ 48. §(1) bekezdése alapjan.
Sikertelen teljesités esetén a hallgatd a szakmai gyakorlati targy ujrafelvételével teljesitheti a szakmai

gyakorlatot.

(7) Hatalyba lépés
E szabalyzat rendelkezései a 2021/22 —es tanév |l. félévétsl szakmai gyakorlatot teljesité hallgatdkra
vonatkoznak.
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1. sz. Melléklet: Mentori értékelés alapképzésen tanulé hallgaték szamdra

Alulirott (tovébbiakban  mentor)  nyilatkozom  arrdl,
.................................................................................................... (cégnév) (székhely: .....oeeeeeeeeveeieeee s
CIM ettt ettt b e e s en e s e s ) szakmai gyakorlaton fogadtam ...................
(Neptun kéd: ................ ), @ PTE - KTK alapképzéses hallgatéjat a kovetkezd feltételekkel:

I. meghatarozott id6tartamu szakmai gyakorlatot teljesitett: 20............... -tél 20........... -ig

IIl. szakmai feladatokat latott el:

hogy

............ N

Ertékelést segitd tablazat. Kérem, hogy az X megfelelS helyre torténd elhelyezésével értékelje a hallgatét az

aldbbi szempontok alapjan. Amennyiben az X a ,,nem jellemz&” oszlopban szerepel tébbségben, akkor javasolt a

nem megfelelt minGsités megitélése a hallgatd szamara.

Tulajdonsag, hozzaallas, . . . , Mennyire fontos szempont a gyakorlati
L B Mennyire volt jellemzd a hallgatéra o
magatartasi jellemzd hely szempontjabdl
. o i nem .
jellemzd kdzepesen . L fontos kdzepesen nem fontos
jellemzé

a) Alapossag

b) Alkalmazkodas

c) Csoportmunka

d) Fegyelem

e) FelelGsségtudat

f) Kapcsolatteremtés

g) Kezdeményezés

h) Kommunikacio

i) Kreativitas

j) Problémamegoldas

k) Szorgalom

I) Idegen nyelv ismerete

angol

német
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lll. Véleménye szerint a PTE Kdzgazdasagtudomanyi Kar hallgatéi tanulmanyaik soran megszerzik a hatékony

munkavégzéshez sziikséges készségeket/képességeket?
teljes mértékben /kozepes mértékben/ egyaltalan nem

Ezuton igazolom, hogy a nevezett hallgato a fentiek alapjan

jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1)

Indoklas (igény esetén):
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2. sz. Melléklet: Cégakkreditdcios adatlap alapképzésen tanuld hallgatok szamdra

Hallgaté neve *:

Neptun kod *:

Képzés szintje * : Alapképzés

Kérzés *
nappali |:|Ievelez()'

Szak *

Lem [l km Cesz [1v [Jee

Szakmai gyakorlati
félév *

|:| Osz |:|

tavasz

Hallgato tel:

e-mail:*

CSAK LEVELEZO hallgatéknak! *

jelenlegi munkakoére:*

Az akkr. eljdrasban résztvevs cég a
jelenlegi munkahelye? *

Digen nem |:|

Cégnév *

Addszam *

Székhely cime *

Alkalmazottak szama *

[D-11s8

[ p-o9fs

[ Jo-49fs

50 — 249 f6 50 - f6
Webcim*
Szakmai gyakorlat helye (cim) *
Munkaterilet/feladatok a szakmai
gyakorlat soran *
12 hét

A szakmai gyakorlat hossza (hét) *

(egy cégnél)

2 x 41 nap megszakitassal

A szakmai gyakorlat ideje (-tél -ig) *

Céges kapcsolattarté adatai

Név *

Beosztas *

Telefon *

E-mail cim:*

Mentor adatai

Név *

Beosztas *

Telefon *

E-mail cim:*

* A csillaggal jelzett mez6k kitoltése kotelezb!
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3. sz. Melléklet: Fogadé nyilatkozat

Kotelez6 szakmai gyakorlat eltoltéséhez

F=2 7201 [o] 4 VAN Vo Y=V NSRS (hallgatd neve, Neptun kddja)
szakmai gyakorlatra vonatkozd jelentkezését - a PTE Kozgazdasagtudomanyi Kar Szakmai gyakorlati
szabalyzataban meghatarozott kotelezettségeim ismeretében - elfogadtam, és a gyakorlaton vald
részvételét lehetbvé teszem B e

............................................................................ —nal/nél (véllalkozas megnevezése).

Datum:

Ph.

(Név, beosztas)
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4. sz. Melléklet: Mentori értékelés a FOKSZ-on tanulo hallgatéok szamdra

Alulirott e, (tovdbbiakban mentor) nyilatkozom arrél, hogy
............................................................... (cégnév) (székhely: .oveveieieeeeeeeveeieees CIM
........................................................ ) szakmai gyakorlaton fogadtam ......cceiiiiiiivieinnee,
(neptun kod: ......cceveerennnnne ), a PTE KTK FOKSZ képzéses hallgatéjat a kovetkez6 feltételekkel:

I. meghatdrozott id6tartaml szakmai gyakorlatot teljesitett (minimalisan 560/240!
munkadra): 20............... -t6l 20....cvevenee. -ig

Il. szakmai feladatokat latott el:

Ertékelést segitd tablazat (pl. amennyiben az utolsé oszlopban torténd jeldlések vannak tobbségben, akkor
javasolt a nem megfelelt minGsités megitélése a hallgaté szamara):

Tulajdonsag, hozzaallas, magatartasi Jellemz6 volt a Kézepesen jellemzé | Nem volt jellemz6 a
jellemzé hallgatéra volt a hallgatéra hallgatéra

a) Alapossag

b) Alkalmazkodas

c) Csoportmunka

d) Fegyelem

e) Kommunikacié

f) Problémamegoldas

g) Szorgalom

Ezuton igazolom, hogy a nevezett hallgatd a fentiek alapjan Osszteljesitményét figyelembe
véve:
jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1)

INAOKIAS (IGENY ESETEN): ...ttt et e s s eaeeassaseaeeaeateeteebeetestesaeseennen

mentor
cégszer( alairas (P.H.)

1 A megfeleld aldhuzandd (teljes idejl képzés esetén minimalisan 560 6ra, részid8s képzés esetén minimalisan
240 6ra).
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5. sz. Melléklet: Mentor’s evaluation

Undernamed ......cccoceevvvveverrnnnen. (mentor further on) | declare that .......ccceeeveveeeveecene. (name
of the company) (address, town: .......cccceveeveevveecvesesenen. ;street: e ) | provided
placement for ... (NEptun code: e ),

undergraduate student of the University of Pécs, Faculty of Business and Economics with the

following conditions:

I. he/she completed (the minimum 40 days long) placement: from 202............... till
202 .

Il. he/she practiced professional work at my company:

The table below helps the mentor’s evaluation (in case the majority of evaluations can be seen in the last
column then the student should be qualified as insufficient):

Feature, attitude, behaviour Marked the student | Moderately marked Did not mark the
the student student

a) Profoundness

b) Adaptation

c) Team work

d) Discipline

e) Sense of responsibility

f) Ability for making connections

g) Initiative

h) Communication

i) Creativity

j) Problem solving ability

k) Diligence

According to the evaluation above, | evaluate the student’s placement performance as

excellent (5) - good (4) - fair (3) - pass (2) - fail (1)
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Reasoning (if so):

mentor’s signature (P.H)
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6. sz. Melléklet: Cégakkreditdcids adatlap a FOKSz-on tanuld hallgaték szamdra
Nyomtatott betlivel, olvashatdan kérjiik kitélteni! Minden mezé kitéltése kotelezd!

Hallgaté neve: Neptun kod:

Képzés szintje: Fels6oktatasi szakképzés

Egszat:a” (14 hét) v. (5+5+4 hét) Szak: Szakmai gyakorlati félév
[] Ievr;rl)ezé (6 hét) | []em [Jxkm [Jpsz[ Jtv [ ] 8sz [ ] tavasz
Hallgaté tel: e-mail:

Cégnév

Addszam

Székhely cime

Alkalmazottak szdma

|:||%|—1f6 []2-9f6 []10-49f6

50— 249 f6 25018

Webcim (ha nincs, hdzza ki)

Szakmai gyakorlat helye (cim)

Munkaterilet/feladatok a szakmai
gyakorlat soran

A szakmai gyakorlat hossza (hét) |:| 14 hét egybefliggben |:| 5+5+4 hét |:| 6 hét (levelezd)

A szakmai gyakorlat ideje (-tdl -ig)

Egyéb megjegyzés

Céges kapcsolattarto adatai

Név
Beosztas
Telefon E-mail cim:
Mentor adatai
Név
Beosztas
Telefon E-mail cim:

Az akkreditdciordl a tutor dént, kérjiik, ezt ne téltse ki! (TO)
Dontés: engedélyezve/elutasitva (megfelels vélasz aldhiizandd) Alairas:

Elutasitas esetén indoklas:

Oldal-14-/14



