A SZAKDOLGOZATOK ELKESZITESENEK KOVETELMENYEI
A GAZDASAGI ALAPKEPZESI SZAKOKON

1. Témavalasztas

A minden akadémiai évben attekintett, sziikség szerint aktualizalt témakat a Tanulmanyi Osztaly teszi
kozz¢ Neptunban a Tanulméanyok/Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés meniiben.

A témavalasztds a Tanulmanyi Rendszeren (tovébbiakban TR) keresztiil a szakdolgozat leadéasat
megel6zo félévben torténik. A hallgatok a felajanlott szakdolgozati témak koziil valasztanak. A
témavalasztassal ~ kapcsolatos  aktualis és  technikai  informdciokat megtaldlja a
https://ktk.pte.hu/hu/hallgatok/tanulmanyok/alap-es-osztatlan-kepzes/szakdolgozat oldalon.

A témavalasztas eredményérdl a TR-ben (Neptunban) tajékozodhat a hallgato.

Abban az esetben, ha a szakdolgozat téemdjanak modositasa uj témavezeto kivalasztasadt is igényli, a
témavaltoztatas kizardlag az eredeti és Uj témavezetd beleegyezésével és a szakfelelds vagy az
oktatasért felel0s dékanhelyettes engedélyével lehetséges. Ezt az érintett oktatok és a szakfelelds vagy
oktatasi dékanhelyettes aldirasaval ellatott nyomtatvanyon (témavaltoztatasi kérelem) sziikséges
dokumentalni.

Az iizleti szakokon (Emberi eréforrasok, Gazdalkodasi és menedzsment, Kereskedelem és marketing,
Pénziigy ¢és szamvitel, Turizmus és vendéglatas) ajanlott (de nem koételezd), hogy a hallgatok
szakdolgozatukat a szakmai gyakorlaton tanulmanyozott (tanulmanyozandd) konkrét vallalati
témaban / iizleti gyakorlati probléma megoldasanak targyaban készitsék.

2. A szakdolgozat elkészitése: kutataismodszertan és konzultacio

A szakdolgozat elkészitéséhez minden alapképzési szak tanterve 10 kreditet rendel. Ennek
megszerzése két jol elvalaszthatd munkafazis teljesitésével torténik: a dolgozat leadasat megelozo
félévben (azaz a témavalasztas félévében) a Kutatasmodszertan c. targy teljesitéséert 3 kredit, majd
a szakdolgozat leadasanak féléveben a szakdolgozati konzultacio teljesitéséért 7 kredit jar.

A Kutatasmodszertan targy modszertani konzultacio lehetdségét biztositja a szakdolgozo

hallgatoknak, kitérve az aldbbiakra:

—- aszakdolgozat-készités modszertana: kutatdsi- és szakirodalom-feldolgozasi modszerek;

- felkészités a szakdolgozat-irdsra: a szakirodalmi hivatkozédsi szabalyok, valamint a
szakdolgozattal kapcsolatos egységes formai kovetelmények megismertetése.

A szakdolgozat készités modszertanarol a Kar honlapjan elérhetd irdsos tajékoztato is rendelkezésre

all, az abban foglalt ismeretek birtoklasa minden szakdolgozatot készit6 hallgatotol elvart.

A szakdolgozati konzultdcio alapvetd célja a szakdolgozat elkészitésének szakmai tamogatisa (a

tovabbiakban: szakmai konzultdcio).

A szakmai konzultaciok meglétének igazolasat, a féléves munka értékelését a konzulens rogziti
a Neptunban.



Az angol nyelvli programon a szervezett modszertani konzultacié a fentiekhez hasonloan két féléven
keresztiil (az 5. és 6. félévben) zajlik, amely a témavezetd altal a konzultacios tevékenységre adott
jeggyel zarul.

3. A szakdolgozat benyujtasa

A szakdolgozat benytjtasara az iizleti alapképzési szakokon mintatanterv szerint a szakmai gyakorlat
befejeztével, a 7. félév végén, mig az angol nyelvi tizleti alapképzésen a 6. félév végén keriil sor.
Azok a hallgatok, akik az angol nyelvii diploma mellett szeretnének magyar diplomat is szerezni — a
szakmai gyakorlatot kovetden — a 7. félév végén meg is kell, hogy védjék szakdolgozatukat.

A szakdolgozat a megfeleld feltételek teljesiilése esetén a mintatantervtol eltérd félévben is beadhato.

A szakdolgozatot a Kar altal meghatarozott elektronikus feliiletre kell feltolteni a kari vezetés altal
elére meghatarozott hatdridére. Az elektronikus rendszer rogziti az elektronikus valtozat
feltoltésének pontos datumat €s idejét.

Késedelmes benyujtas az egyetemi TVSZ eldirasa alapjan csak kiilon engedéllyel és csak akkor
fogadhato el, ha a késedelem nem haladja meg az 1 hetet. Engedélyt a szakfelelds illetve a szakfelelds
képviseletében az oktatasi dékanhelyettes vagy a tanulmanyi osztalyvezetd adhat. Késedelmes
benyujtas esetén a Téritési és Juttatdsi Szabalyzatban meghatarozott késedelmi dijat kell fizetni. A
késedelmi dij megitélésénél az elektronikus és a hagyomanyos benyujtas datuma koziil a késdbbit
vessziik figyelembe.

4. A szakdolgozat biralata

A szakdolgozat biralata elektronikus formaban torténik. Minden szakdolgozatot két biralé értékel:
az egyik a hallgaté témavezetdje, a masik a szakfelelds (illetve a szakfelels képviseletében az
oktatasi dékanhelyettes) altal felkért masodbirdlo (ez utobbi lehet a Kar oktatdja vagy a témaban
kompetens kiilsé szakértd).

A birdlok az elektronikus feliileten keresztiil érik el a birdlandd szakdolgozatokat, és a megadott
hataridoéig on-line kitoltik a birdlati lapot. Ezek utan minden biralé 1 példanyt kinyomtat a biralatabol
(zérovizsga jegyzOkonyvhoz csatolandd példany, amelyen a feltenni kivant kérdések is szerepelnek),
¢s ezt alairva bekiildi a Tanulmanyi Osztalynak. A hallgatd — a rendszerbe belépve — megtekintheti
szakdolgozata értékelését (a javasolt kérdések nélkiil).

5. A szakdolgozattal szembeni terjedelmi elvaras, formai és tartalmi kovetelmények

Az alapképzési szakokon a szakdolgozat elvdrt terjedelme (a formai kovetelmények — betlitipus,
betliméret, sorkdz, margok — betartasa mellett) minimum 30 oldal, melynek teljesitéséhez legalabb
54 000 leiités sziikséges szokozok nélkiil.

A részletes formai és tartalmi kovetelmények a kari honlapon kozzétett modszertani utmutatéban
talalhatok meg. Amennyiben a szakdolgozat nem felel meg a minimalis terjedelmi elvarasnak vagy
az eldirt formai kdvetelményeknek, ,, értékelhetetlen” mindositéssel visszakiildhetd a hallgatonak.



6. Az elektronikus valtozat feltoltésének kovetelményei

A szakdolgozatot az ezzel kapcsolatos — a kari honlapon kozzétett — itmutatonak megtelelden kell
feltolteni az elektronikus rendszerbe. A file elnevezési sémaja a kovetkezd: NEPTUNKOD SZD.pdf,
ahol az NEPTUNKOD helyére értelemszeriien a hallgaté a sajat NEPTUN kodjat irja be, csupa
nagybetiivel. Példaul: YX65UA SZD.pdf

A feltoltéssel egyidejlileg a hallgatonak (on-line) nyilatkoznia kell arrél, hogy
— a szakdolgozat a sajat munkdja, valamint arrél, hogy hasznalt-e mesterséges intelligenciat a
szakdolgozat elkészités¢hez.

7. Szakdolgozat értékelési kritériumok

1. Témavalasztas megitélése, a probléma felvetésének és a célok

megfogalmazasanak modja 8 pont
2. A téma vizsgalatanak elméleti megalapozottsaga,

A szakirodalom feldolgozasanak szinvonala 12 pont
3. A tanulmanyozott probléma és a kutatdsi modszer

bemutatasanak szinvonala 10 pont
4. A gyakorlati probléma lehetséges megoldésai/ a kutatdsi modszer

hasznositasa bemutatdsanak a mindsége, az elemzés mélysége 15 pont
5. A kapott eredmények, kovetkeztetések, megoldasi javaslatok szinvonala 15 pont
6. A dolgozat szerkezete 10 pont
7. Stilus, nyelvezet (a terminologia helyes hasznalata),

nyelvhelyesség (helyesiras) 8 pont
8. Formai igényesség (a dolgozat kiilsé megjelenése, abrak, tablak,

fliggelék mindsége) 8 pont
9. Forrasokra vald hivatkozés formai kovetelményei 4 pont
10. A biral6é benyomasa a dolgozat egészérol 10 pont

Osszesen: 100 pont

Amennyiben a biral6 a fenti szempontok szerinti értékelés soran barmelyik kategoriaban 0 pontot
ad, a munka elfogadhatatlan, igy elégtelen (1) osztalyzattal kell mindsiteni.

Az érdemjegyek odaitélése egységes értékelési skala alapjan torténik.

Az alkalmazott pontozasi skéla:
0-50 elégtelen (1)

51-65 elégséges (2)

66-75 kozepes (3)

76-85 jo (4)

86-100 jeles (5)

8. A szakdolgozat titkositasa

A szakdolgozat titkossagarol, annak Neptunba torténd feltoltésekor nyilatkoznia kell.

60. § (2) A szakdolgozat megvédése nyilvanos, kivéve a titkositott szakdolgozat védését.

(7) A titkositott szakdolgozat esetében a szakdolgozatot csak a témavezetd, a biralok, és a bizottsag
tagjai ismerhetik meg, amennyiben irasban vallaljak, hogy a megismert titkot megérzik. A titkositott
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szakdolgozat megvédésén csak az értékeld bizottsag, a témavezetd ¢és a hallgatd lehet jelen. A
szakdolgozat titkositasnak megfeleld tarolasarol az Egyetemi Levéltar gondoskodik.

9. Plagium-eljaras

Az egyetemi TVSZ 59.§-anak vonatkoz6 eldirésai:

(12) Amennyiben a szakdolgozat két biralja altal javasolt érdemjegy kozotti kiillonbség tobb, mint
kettd, vagy ha az egyik biralo elégtelenre értékeli a szakdolgozatot, a szakfelelds kijelolhet egy
harmadik biralot is.

(13) Amennyiben a szakdolgozat birdlata soran legalabb két biralé altal javasolt érdemjegy elégtelen,
a szakdolgozat nem bocsathat6 védésre. Ebben az esetben a hallgatonak a szakfelelds altal megadott
hataridon beliil 0j szakdolgozatot kell készitenie.

(14) Amennyiben a benyujtott szakdolgozat sérti a szerzoi jogokat a jelen szabalyzatl4. szdmu
mellékletében foglaltaknak megfeleléen mindsitése elégtelen (1), tovabba a szakdolgozat készitéjével
szemben a szakfelelds fegyelmi eljarast kezdeményez a dékannal.

Ennek alapjan:

(A) Ha a biral6 szerint a hallgato plagiumot kovetett el, a dolgozatra elégtelent ad.

(B) A szakfelelos (ndlunk az operativ szakvezetd) az elégtelent latva eldonti, hogy kiadja-e még
harmadik biralonak is, vagy a meglévo két birdlat megfeleld alapot ad a dolgozat megitéléséhez.

(C) A szakfeleldés a plagiumot elkovetd hallgatd dolgozatdnak biralatait tovabbitja a dékanhoz,
fegyelmi eljarast kezdeményezve.

(D) A dékan - a Fegyelmi Bizottsaggal kotott kordbbi eljarasi megallapodés alapjan - hatarozataban
megallapitja a szerz6i jogok megsértését, ennek alapjan a hallgatot egy tanév (két szemeszter)
iddtartamra kizarja a zarovizsgara bocsatasbol.

(E) Ha a hallgato vitatja a szerzoi jogok megsértését, kérelemmel a Fegyelmi Bizottsaghoz fordulhat,
amely ennek alapjan részletes eljarast folytat le.

10.Tovabbi informaciok
A szakdolgozat készitésére vonatkozé részletes modszertani segédlet, valamint tovabbi informacidk,

az aktualis feladatok és hatarid6k a kari weblapon (https://ktk.pte.hu/hu/hallgatok/tanulmanyok/alap-
es-osztatlan-kepzes/szakdolgozat) talalhatok.

Pécs, 2025. szeptember 23.

Tanulmanyi Osztaly



